URZAD GMINY DLUGOSIODLO

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBRONY CYWILNEJ, ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
| SPRAW OBYWATELSKICH

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.65.2026
Wodijta Gminy Dtugosiodio
z dnia 20 maja 2026 roku

ZATWIERDZAM

INSTRUKCJA

GMINNEGO CENTRUM ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
W DLUGOSIODLE

OPRACOWAL

Diugosiodto

2026

Spis tresci



POASIaWa PraWna .........oeeiiii e e 2
Zadania Gminnego Centrum Zarzgdzania KryZySOWegO ..........ccccceveeeeriiiiiiiiciiiiinnnne 2

Siedziba, organizacja i tryb pracy Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego ... 2

Zakres oboWIgzKOW dYZUINYCH ......ccoiiiiieeiiee e 3
Sposob alarmowania cztonkow Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego ........
4

POStanowienia KONCOWE ...........ciiiiii e 4
Wstep

str. 1



Podstawowym warunkiem efektywnego zarzadzania kryzysowego jest
umiejetno$¢ zorganizowania wspotpracy oraz sprawnej koordynacji i kierowania
dziataniami wielu podmiotow biorgcych udziat zaréwno w akcjach ratunkowych, jak
rowniez w pracach planistycznych i zapobiegawczych. Niezmiernie istotnym
elementem tych dziatan jest mozliwos¢ wymiany informacji o sytuacji kryzysowe;j
pomiedzy tymi podmiotami w sposéb szybki i doktadny, gdyz powstate zagrozenie
oraz ocena potencjalnych skutkéw dla otoczenia powodujg wypracowanie
najskuteczniejszych sposobow dziatania prowadzacych do eliminacji i zmniejszenia
spowodowanych strat.

Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego (zwane dalej GCZK) zapewnia
przeptyw informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego. WOojt okresla jego
organizacje, siedzibe i tryb pracy oraz sposob catodobowego alarmowania cztonkow
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

Podstawa prawna

Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego dziata na podstawie:
e ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2026
r., poz. 574);
e zarzadzenia nr 0050.65.2026 Wojta Gminy Dtugosiodto z dnia 20 maja 2026 r.
W sprawie organizaciji, siedziby oraz trybu pracy Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego.

Zadania Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego

1. Pemienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzgdzania kryzysowego;

2. Wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji
publicznej;

3. Nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania ludnosci;

4. Wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring srodowiska;

5. Wspotdziatanie z podmiotami prowadzgcymi akcje ratownicze, poszukiwacze
i humanitarne;

6. Dokumentowanie dziatan podejmowanych przez centrum;

7. Realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

Siedziba, organizacja i tryb pracy Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego

1. Stuzba dyzurna w GCZK petniona jest na bazie Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego (GZZK) w porozumieniu 2z Powiatowym
Stanowiskiem Kierowania (PSK) w wydzielonych, zabezpieczonych i

str. 2



wyposazonych w srodki techniczne pomieszczeniach Urzedu Gminy
Dtugosiodto przy ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 07-210 Dtugosiodto.

Obstuge GCZK w systemie catodobowym zapewniajg funkcjonariusze
pozarnictwa petnigcy stuzbe dyzurng w Powiatowym Stanowisku Kierowania
(PSK), zgodnie z miesiecznym grafikiem.

Tryb oraz rozkfad czasu petnienia stuzby reguluje regulamin PSK.

W sytuaciji kryzysowej, gdy wystepujace zagrozenie ma negatywny wptyw na
poziom bezpieczenstwa ludzi, mienia Ilub Srodowiska w znacznych
rozmiarach, wojt wyznacza oprécz GZZK dodatkowo do obstugi GCZK osoby
dyzurne sposréd pracownikéw Urzedu Gminy.

Kazdorazowo dyzury pemni¢ bedg rowniez pracownicy Urzedu Gminy
Dtugosiodio wg odrebnych zarzadzen, w przypadku ogtoszenia pogotowia
i alarmu przeciwpowodziowego.

Stuzbe dyzurng wyznaczone osoby petnig w GCZK, zgodnie z ustalonym
grafikiem w systemie dwuzmianowym (I zmiana od godz. 7.00 do godz. 19.00;
[l zmiana od godz. 19.00 do godz. 7.00).

Nadzor nad funkcjonowaniem GCZK sprawuje Zastepca Wodjta Gminy
Dtugosiodto.

Za aktualizacje dokumentacji, utrzymanie sprzetu stanowigcego wylgczng
witasnos¢ GCZK odpowiada — Inspektor ds. Obrony Cywilnej, Zarzadzania
Kryzysowego i Spraw Obywatelskich.

Zakres obowigzkéw dyzurnych

Do podstawowych obowigzkéw dyzurnych petnigcych stuzbe w GCZK nalezy:

1.

N

3.

zapewnienie przeptywu informacji na potrzeby zarzadzania kryzysowego,
prowadzenie catodobowego monitoringu zagrozen kryzysowych,
gromadzenie i aktualizowanie informacji o powstatych zagrozeniach
kryzysowych, dokonanie ich analizy i przeprowadzenie prognozy rozwoju
sytuaciji,
uruchamianie systemu wczesnego ostrzegania ludnosci przed potencjalnymi
I realnymi zagrozeniami,
uruchomienie dziatan ochronno—ratowniczych w sytuacjach zagrozenia
kryzysowego,
dysponowanie sitami i Srodkami stuzb, inspekciji i strazy oraz innych instytuc;ji
i oséb fizycznych, ktére dobrowolnie zgodzity sie uczestniczyé w akcjach
ratowniczych,
powiadamianie przetozonych oraz wtadz lokalnych szczebla powiatu i gmin,
wedtug ustalonych zasad, o zaistniatych zdarzeniach, jak rowniez zapewnienie
ciggtego przekazywania informaciji,
wspotdziatanie w sytuacji kryzysowej z catodobowym dyzurem Powiatowego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
wspotdziatanie z  dyzurnym  Wojewddzkiego Centrum  Zarzadzania
Kryzysowego w Warszawie oraz dyzurnymi GCZK gmin sasiednich,



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

udzielanie wszelkich dostepnych informacji i przekazywanie niezbednych
danych kierujgcemu dziataniami ratowniczymi,
przekazywanie codziennych informacji dobowych na godz. 6.00 do:
- Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Wyszkowie,
- Urzedu Gminy Dtugosiodto.
Informacje przekazywac drogg elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie,
uruchomienie systemu alarmowego powiadamiania stanu osobowego
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego lub innych oséb — zgodnie
z decyzjg wojta,
prowadzenie ewidencji zaistniatych zdarzen w Dzienniku Meldunkow
Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
przyjmowanie, rejestrowanie i przekazywanie biezacych informacji o stanie sit
i Srodkéw ratowniczych na terenie gminy,
obstugiwanie urzadzen technicznych stanowigcych wyposazenie GCZK,
okresowe sprawdzanie tacznosci w sieci radiowej UKF Starosty
Wyszkowskiego,
prowadzenie  biezacej  aktualizacji dokumentacji GCZK  zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie ustaleniami,
utrzymywanie tadu, porzadku i czystosci w pomieszczeniach GCZK.

Sposob alarmowania cztonkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego

Cztonkowie Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego sg alarmowani za pomocg
technicznych srodkow tgcznosci przez dyzurnego Gminnego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego lub za pomoca facznikéw.

Postanowienia koncowe

Zmiana stuzby osob wyznaczonych przez Wojta wg kompetencji do
zaistniatego zagrozenia odbywac sie bedzie wg odrebnych ustalen.

Osobom wyznaczonym na czas petnienia stuzby w GCZK przystugiwaé bedzie
zwolnienie od pracy z zachowaniem prawa do wynagrodzenia na zasadach
odrebnego porozumienia z pracodawcg danej osoby.

W warunkach wystgpienia sytuacji kryzysowej Naczelnicy Wydziatéw Urzedu
Gminy Diugosiodto zobowigzani sg do oddelegowania na polecenie
Przewodniczacego GZZK pracownikéw do zabezpieczenia prac GCZK.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej instrukcji osoby petnigcy stuzbe
w GCZK oraz nadzorujgcy funkcjonowanie GCZK zobowigzani sg do
kierowania sie¢ zasadami wynikajgcymi z obowigzku udzielania wszelkiej
pomocy potrzebujacym i ratowania zdrowia i zycia ludzkiego oraz mienia,
w szeroko pojetym zakresie dobra, w oparciu o obowigzujgce przepisy
prawne.
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