Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050.64.2026
Wjta Gminy Dtugosiodto

z dnia 20 maja 2026 r.

REGULAMIN TRYBU PRACY
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
na wypadek wystapienia sytuacji kryzysowej na terenie Gminy
Diugosiodto

1. Zadaniem Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego jest bezposrednia
ochrona ludnosci i obiektow — terendw przed sytuacjami kryzysowymi na obszarze
administrowanym przez Gmine Dtugosiodto.

2. Szczegotowy zakres dziatania Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego:

2.1. Do zadan grupy monitorowania, prognoz i analiz nalezy:

1) zapewnienie w razie koniecznosci catodobowych dyzuréw przez czionkéw
gminnego zespotu;

2) prognozowanie zagrozen oraz opracowanie procedur ich likwidacji lub
ograniczenia skutkéw;

3) nadzorowanie systemu ostrzegania i alarmowania;

4) prowadzenie bazy danych o sitach i srodkach niezbednych do efektywnego
reagowania (w tym list ekspertow i doradcow);

5) zapewnienie statej wymiany informacji z instytucjami szczebla wojewoddzkiego,
powiatowego i gminami sgsiednimi;

6) monitorowanie zagrozen oraz sprawne przekazywanie danych poszczegolnym
grupom;

7) opracowanie biezacej dokumentacji z dziatan;

8) prowadzenie dziatah w zakresie ostrzegania i alarmowania ludnosci;

9) koordynacja wspétpracy ze srodkami masowego przekazu;

10) przygotowywanie analiz o zagrozeniach, dziataniach oraz wnioskow i
propozycji rozwoju sytuacji.

2.2. Do zadan grupy operaciji i organizacji dziatan nalezy:

1) koordynowanie dziatan stuzb i podmiotéw ratowniczych o rdéznym
podporzadkowaniu;

2) organizowanie doraznych dziatah pododdziatéw ratowniczych;

3) organizowanie sztabu akcji ratowniczej;

4) koordynowanie dziatah ochronno-porzadkowych;

5) wspotdziatanie ze stuzbami, podmiotami i organizacjami oraz innymi organami
w realizacji zadan w ramach prowadzonych dziatan;

6) koordynowanie dziatan medyczno-epidemiologicznych;



7) kalkulacja sit i sSrodkow oraz okres$lenie potrzeb wynikajgcych z prowadzonych
dziatan;

8) wspodtpraca z mediami w zakresie polityki informacyjnej zwigzanej
z prowadzong akcjg ratownicza.

2.3. Do zadan grupy zabezpieczenia logistycznego nalezy:

1) organizowanie zabezpieczenia i dystrybucji posiadanych zapasow
logistycznego zabezpieczenia dziatan;

2) planowanie, realizowanie nadzorowanie wydatkéw finansowych;

3) zapewnienie $wiadczen osobistych i rzeczowych;

4) szacowanie szkdd i strat;

5) zabezpieczenie logistyczne ratownikéw i poszkodowanych;

6) organizowanie napraw sprzetu i wyposazenia;

7) przygotowanie warunkoéw do pracy gminnego zespotu;

8) przedstawienie mozliwosci zabezpieczenia potrzeb na sprzet i Srodki
niezbedne do prowadzenia dziatan;

9) prowadzenie dokumentacji gospodarki materiatowej.

2.4. Do zadan grupy opieki zdrowotnej i pomocy spotecznej nalezy:

1) koordynowanie dziatan medyczno- sanitarnych;

2) prowadzenie punktu informacji oraz porad prawnych;

3) koordynowanie opieki psychologicznej poszkodowanym i potrzebujacym;

4) udzielanie pomocy socjalnej;

5) prowadzenie monitoringu wsrod poszkodowanych i potrzebujgcych;

6) wspodtpraca z mediami w zakresie polityki informacyjnej zwigzanej z sytuacjg
kryzysowa;

7) ustalanie potrzeb i organizowanie odbioru, przechowywania i dystrybucji
daréw;

8) koordynacja wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi;

9) organizowanie systemu pomocy spotecznej.

3. Siedzibg Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego jest Urzad Gminy
Dtugosiodto przy ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 07-210 Diugosiodto.

4. W czasie trwania pogotowia w sytuacji kryzysowej Szef Gminnego Zespotu moze
zarzadzi¢ petnienie catodobowych dyzuréw. Wprowadzenie pogotowia nastepuje
poprzez wydanie zarzadzenia Waéjta Gminy Dtugosiodto i podanie jego tresci do
publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety — strona internetowa, tablice
ogtoszen, poinformowanie sottyséw.

5. Wprowadzenie alarmu sytuacji kryzysowej nastepuje poprzez wydanie
zarzadzenia Wojta Gminy Ditugosiodio i podanie jego tresci do publicznej
wiadomosci.

O wprowadzeniu alarmu w sytuacji kryzysowej dodatkowo informuje sie sottysow
miejscowosci zagrozonych oraz powiadamia mieszkancéw za pomocg syren



elektronicznych i elektrycznych oraz za pomoca megafonow bedacych na
wyposazeniu samochodow strazy pozarne;.

Dla poinformowania mieszkancow terendéw zagrozonych o wprowadzeniu alarmu
w sytuacji kryzysowej za pomocg syren elektronicznych, stosuje sie nastepujaca
zasade informowania: komunikat stowny: Uwaga, uwaga, uwaga. Oglaszam
alarm (przyczyna, rodzaj alarmu itp.) dla (miejscowosci, terenu), trzyminutowy
modulowany dzwiek syreny.

Komunikaty alarmowe w trakcie trwania alarmu powodziowego podaje sie do
publicznej wiadomos$ci w sposob zwyczajowo przyjety — strona internetowa, tablice
ogtoszen, poinformowanie sottyséw a takze za pomocg syren elektronicznych oraz
za pomocg krétkich wiadomosci SMS.

6. Z chwilg ogtoszenia alarmu w sytuacji kryzysowej Szef Gminnego Zespotu
zarzadza petnienie catodobowych dyzuréow w Urzedzie Gminy Dtugosiodto.

7. Czlonkowie gminnego zespolu petnig dyzury calg dobe w systemie
dwuzmianowym — | zmiana 7% — 19%, Il zmiana 19% — 7%,
Dyzury nalezy utrzymywaC az do momentu odwotania stanu alarmu. Zmiany
dyzurne winny sktada¢ sie z dwéch osob, w tym jeden cztonek Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego, ktory bedzie kierownikiem dyzuru. Kazdy dyzurujacy
ma obowigzek zgtoszenia sie co najmniej 15 min wczesniej przed godzing
rozpoczecia zmiany. Czas ten jest potrzebny do przejecia od zdajagcego dyzur
wszystkich spraw oraz zaznajomienia sie z dotychczasowg sytuacjg. Obejmujacy
dyzur wpisuje sie do dziennika petnienia dyzuréw wpisujgc date i godzine objecia i
przekazania dyzuru.

8. Srodkami przeznaczonymi na dziatalno$é Gminnego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego w czasie akcji dysponuje Szef Gminnego Zespotu.

9. Do zakresu dziatalnosci Szefa Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego badz
osoby/oséb przez niego upowaznionych nalezy:

¢ kierowanie przygotowaniami, organizacjg i zabezpieczeniem srodkow do akcji
w sytuacji kryzysowej;

e kierowanie akcja;

e wydawanie jednostkom organizacyjnym uczestniczacym w akcji wytycznych
w sprawie organizacji i zabezpieczenia oraz przydzialu Srodkow do
przeprowadzenia akcji;

e kierowanie ewakuacjg ludnosci z terendbw bezposredniego zagrozenia, ratowanie
zycia i mienia ludnosci na terenach dotknietych sytuacjg kryzysowa;

e wyciggniecie wnioskow z przeprowadzonej akcji w celu zapewnienia na przysztos¢
lepszego zabezpieczenia ludnosci przed wystgpieniem danej sytuacji kryzysowe,;.

10. Podczas trwania alarmu Gminny Zespét Zarzadzania Kryzysowego utrzymuje
staty kontakt z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego.



11. Prowadzenie dokumentdéw i przesytanie meldunkow.

Wszelkie meldunki otrzymane podczas petnienia dyzuru jak rowniez nadane, nalezy
wpina¢ w teczce ,,Akcje zarzadzania kryzysowego".

Tresci meldunkéw wychodzacych powinny by¢ krétkie i czytelne. W przypadku gdy
otrzymany meldunek wymaga wszczecia jakiejkolwiek akcji, dyzurujgcy winien
natychmiast porozumie¢ sie z dyzurujgcym czionkiem Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego, ktory ustali dalszy sposob postepowania.

Wszelkie sprawy, zgtoszenia, informacje (otrzymane telefonicznie, przekazane
osobiscie przez mieszkancow) otrzymane przez dyzurnych nalezy notowaé
w brudnopisie i przekazywac¢ kierownikowi dyzuru, ktéry ustali dalszy sposob
postepowania.

12. Po ogtoszeniu alarmu do obowigzkéw dyzurnych nalezy:

e utrzymywanie kontaktu z Powiatowym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego;

¢ zbieranie meldunkow o sytuacji alarmowej, wnioski o charakterze nadzwyczajnym
i przekazywanie Szefowi Gminnego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;

ena prosbe Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego przygotowywac,
meldunki o przebiegu akcji;

e analiza zaopatrzenia sprzetowego i materiatowego w okresie akcji oraz
informowanie o ewentualnych brakach Powiatowe Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;

e informowanie cztonkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego o stanie
zagrozenia, podawanie kolejnosci ewakuacji poszczegolnych miejscowosci;

e informowanie Szefa Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego o pomocy
i opiece udzielonej mieszkancom oraz o ewentualnych potrzebach w tym zakresie;

e przyjmowanie i wysytanie meldunkdw.

13. Ewakuacja ludnosci i jej mienia z zagrozonych terenow

Ewakuacje ludnosci i jej mienia stosuje sie wowczas, jezeli w inny sposob nie mozna
usunac¢ bezposredniego niebezpieczenstwa dla zycia ludnosci lub dla jej mienia.
Egzekwowanie obowigzku ewakuacji nastepuje na podstawie przepisow ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Na terenie Gminy Diugosiodto ewakuacje zarzadza sie po ocenie i rzetelnym
zebraniu informacji co do zaistniatej sytuacji alarmowej, pamietajac o zasadzie, ze
nikogo nie mozna zmusi¢ do poddania sie temu procesowi. Jesli istnieje taka
mozliwo$é, ewakuacje zarzadza sie z wyprzedzeniem. Ewakuacje zarzgadza Wojt
Gminy Dtugosiodto wydajgc zarzadzenie w tej sprawie.

Zarzadzenie podaje sie do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety —
tablice ogtoszen, strona internetowa.

O wprowadzeniu ewakuacji dodatkowo informuje sie soltyséw miejscowosci
zagrozonych oraz powiadamia mieszkancéw za pomocg syren elektronicznych
i elektrycznych, a takze poprzez wykorzystanie $rodkdéw transportu ze sprzetem
nagfasniajagcym bedacym w dyspozycji strazy pozarnych i policji.



W czasie akcji ewakuacyjnej z terendw zagrozonych, bezposredniej pomocy
ewakuowanej ludnosci udzielajg pracownicy Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Diugosiodle, oraz personel Niepublicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej
potozonych na terenie gminy Diugosiodto a takze pracownicy wytypowani przez
Wjta Gminy Dtugosiodto.

Zasady ewakuacji okreslone sg w ,Planie ewakuacji (przyjecia) ludnosci, zwierzat
i mienia Il stopnia na wypadek masowego zagrozenia).

14. Odwotanie alarmu oraz odwotanie zarzadzonej ewakuacji, nastepuje po
wydaniu zarzadzenia w tej sprawie. Zarzadzenie wydaje Wéjt Gminy Diugosiodto.
Podanie zarzadzenia do publicznej wiadomos$ci nastepuje w sposdb zwyczajowo
przyjety — strona internetowa, tablice ogtoszeh. O odwotaniu ewakuacji dodatkowo
informuje sie sottyséw miejscowosci.
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