ZARZADZENIE Nr 0050.90.2026
WOJTA GMINY DLUGOSIODLO
z dnia 6 lipca 2026 1.

w sprawie okreslenia procedury likwidacyjnej Szkoly Podstawowej im. hm. ppor. AK

»Z0ski” T. Zawadzkiego Sieczychach.

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662), art. 57 ust. 1 1 2 pkt 1 w zwiazku art. 29 ust 1 pkt 3
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2026 r. poz.820) oraz uchwaty
Nr XVI/155/2026 Rady Gminy Diugosiodlo z dnia 27 marca 2026. w sprawie likwidacji
Szkoty Podstawowej im. hm. ppor. ,,Zoski” T. Zawadzkiego w Sieczychach.
Zarzadzam co nastgpuje:
§1
1. Czynnosci likwidacyjne jednostki przeprowadza dyrektor likwidowanej szkoty we
wspotpracy 1 przy pomocy organu prowadzacego szkolg.

2. llekro¢ w tresci zarzadzenia jest mowa o:
- likwidowanej szkole nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Podstawowa im. hm. ppor.AK,,Zoski”

T. Zawadzkiego w Sieczychach.

dyrektorze szkoty nalezy przez to rozumie¢ p. o. dyrektora Szkoty Podstawowej im. hm.

ppor. AK ,,Zoski” T. Zawadzkiego w Sieczychach.

§2

1. Dyrektor jest zobowiazany w szczegdlnosci do:
1) Zawiadomienia o likwidacji odpowiednich organdw, urzeddw, instytucji.
2) Przeprowadzenia inwentaryzacji majatku, rozwiazania wszelkich umoéw ktore
funkcjonowaty w jednostce lub ich cesjg.
3) Zakonczenia stosunkow pracy zgodnie z przepisami prawa.
4) Sporzadzenia wymaganych sprawozdan w szczeg6lnosci finansowych i statystycznych
na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.

5) Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym, ZUS, GUS itp.



6) Zamknigcia rachunku bankowego i1 przekazania niewykorzystanych $rodkow na
rachunek Gminy Dhugosiodto.
7) Uporzadkowania dokumentacji wedtlug obowiazujacych zasad i wymogéw oraz jej
archiwizowania.
8) Sporzadzenia sprawozdania z wykonania czynno$ci likwidacyjnych i przedtozenia go
Wojtowi Gminy Dhugosiodto.
9) Zwrotu uzywanych pieczegci po zakonczeniu likwidacji.
§3
Majatek ruchomy likwidowanej szkoty od dnia 1 wrzesnia 2026 r. przekazuje Gminie
Dhugosiodto na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.
§ 4
W zakresie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych wskazuje Zespdl Szkot w Starym
Bosewie jako jednostke, w ktorej od dnia 1 wrze$nia 2026 roku bedzie naliczany odpis na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na kazdego emeryta lub renciste zlikwidowanej
szkoty w Sieczychach.
§5
Okresla si¢ zasady, tryb i1 terminy przeprowadzenia czynno$ci likwidacyjnych Szkotly
Podstawowej im. hm. ppor. AK ,Zoski” T. Zawadzkiego w Sieczychach zgodnie
z zatacznikami:
1) Zatacznik nr 1 okresla sprawy formalne
2) Zatacznik nr 2 okresla sprawy majatkowo- finansowe.
§ 6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ p. o. dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. hm. ppor.
AK ,,Zoski” T. Zawadzkiego w Sieczychach, Skarbnikowi Gminy Dtugosiodto, inspektorowi

ds. o$wiaty i kadr, podinspektorowi ds. ptac.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do zarzadzenia 0050.90.2026 W¢jta Gminy Dtugosiodto
z dnia 6 lipca 2026r.

Sprawy formalne

1. Likwidacje szkoty przeprowadza si¢ zgodnie z przepisami ustawy - Prawo o$wiatowe,

ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy — Karta Nauczyciela,

Kodeksu Pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

§2
2. Czynnosci likwidacyjne powinny nastapi¢ najpozniej 30 listopada 2026r.

§3

3. Harmonogram realizacji czynno$ci formalnych

Termin realizacji

Jednostka realizujaca

Zadanie do realizacji

Uwagi

Czynnosci formalne

ksiggowa

do 31 sierpnia 2026r. Dyrektor szkoty Zakonczenie stosunkow | Wydanie swiadectw
pracy nauczycieli pracy
do 31 sierpnia 2026r.  Dyrektor szkoly Zakonczenie stosunkéw | Wydanie §wiadectw
pracy pracownikow pracy
niepedagogicznych
Zgodnie z ustawa Dyrektor szkoly/Wojt  Przekazanie Zgodnie z procedura
Prawo oswiatowe Gminy dokumeptacji przebiegu KO w Warszawie.
nauczania
pedagogicznego do
Kuratorium O$wiaty w
terminie do 30 dni od
dnia zakonczenia
likwidacji.
do 31 sierpnia 2026r. Przekazanie Wskazana
Dyrektor szkoly/Wojt quurpentacp ' dokqm@taga podlega'
' . zlikwidowanej szkoty  jarchiwizacji w Urzedzie
Gminy Diugosiodto innej niz finansowo- Gminy Dhugosiodto

(protokot przekazania
zdawczo- odbiorczy).




do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty,

pracownik UG ds.

oswiaty i kadr

Dokonanie wykreslen
Szkolty w Urzedzie
Statystycznym,

Urzedzie  Skarbowym
11nne

do 31 sierpnia 2026r.

Dyrektor szkoty Przygotowanie W tym przygotowanie
wymaganych ustawami sprawozdania na
1 prawem sprawozdan uzytek Informacii
za okres od O$wiatowej
1.01.2026 do przekazywanej do
31.08.2026. sekretariatu Urzedu
Gminy Dtugosiodto.
do 31.08.2026r. Dyrektor szkoty Przekazanie osobiste i | Prz€kazanie do
protokolarne: pieczatek |sekretariatu Urzedu
oraz kluczy do budynku.
Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 0050.89.2026r. W¢jta Gminy Dtugosiodto
z dnia 6 lipca 2026r.
Sprawy majatkowo-finansowo
Termin realizacji |Jednostka Zadanie do realizacji Uwagi




realizujaca

Czynnosci finansowe

do 31 sierpnia Dyrektor szkoty | Zawiadomienie Whiosek do
2026 1. kontrahentéw o likwidacji kontrahentéw o:
szkoty/ wypowiedzenie przekazanie faktur,
umow/cesja rachunkow w
terminie
utatwiajacym
sporzadzenie
bilansu.
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty, | Wyptata: Nauczyciele 1
2026 1. pracownik UG ds. | Odpraw, tzw. ,,13”, pracownicy
ptac ekwiwalentow za niepedagogiczni
niewykorzystany urlop
wypoczynkowy, §wiadczen
urlopowych, innych
Swiadczen wynikajacych ze
stosunku pracy
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty | Uregulowanie zobowiazan Uregulowanie
2026 . Pracownik UG: 1 wyegzekwowanie ptatnosci wobec
ds. ptac oraz naleznosci ZUS, US (4.
ksiggowosci i sktadki na ubezp.
sprawozdawczosci spofeczne,
budzetowej ;droyvotpe
J i zaliczki na
podatek od 0sob
fizycznych).
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty, | Techniczne zamknigcie sald Pozostate na dzien
2026 . Skarbnik Gminy | $rodkow na rachunku 31.08.2026 r. $rodki

bankowym oraz rozliczenie
ZFSS.

na rachunku
biezacym
przekazywane sa na
rachunek bankowy
Gminy Dtugosiodto.




do 31 sierpnia
2026.

Dyrektor szkoty,
pracownik UG
ds. o$wiaty 1
kadr

Dokonanie wykreslen Szkoty
w Urzedzie Statystycznym,
oraz w innych rejestrach, m.in.
Urzegdzie Skarbowym wraz z
wyrejestrowaniem
pracownikow jako podatnikow,
wyrejestrowanie
szkoty z ewidencji podatnikow
podatku od nieruchomosci
oraz wyrejestrowanie szkoly
jako ptatnika i pracownikow z
ewidencji ZUS.

do 31 sierpnia
2026 1.

Dyrektor szkoty

Przygotowanie wymaganych
ustawami i prawem
sprawozdan budzetowych,
finansowych,

statystycznych i innych.

do 31 sierpnia
2026 1.

Dyrektor szkoty

Przeprowadzenie
odpowiednimi metodami
pelnej inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych
wedhug stanu na dzien
31.08.2026r.

do 31 sierpnia
2026 1.

Dyrektor szkoty

Przekazanie wykazu
emerytow, rencistow dla
ktérych naliczony bedzie
odpis na ZFSS — szkole
wskazanej przez organ.

do 31 sierpnia
2026r.

Dyrektor szkoty

Przekazanie majatku
ruchomego Gminie
Dhugosiodlo na podstawie
protokotu zdawczo-




odbiorczego.

do 30 listopada Skarbnik Gminy |Zamknigcie ksiag
2026 1. rachunkowych na dzien
31.08.2026 r. i przygotowanie
sprawozdania
finansowego za okres
01.01.2026 - 31.08.2026
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty/ | Sporzadzenie protokotu Protok6t winien
2026 . . . zdawczo - odbiorczego wg zawiera¢ m.in.
WoltGminy | na dzieh 31.08.2026 wykaz
Dugosiodio I. wierzytelnosci
(naleznosci 1
zobowiazan,
wykaz spraw
sadowych w toku.
Dokumentacja
kadrowa, ptacowa
oraz finansowo —
ksiggowa szkoty
podlega
archiwizacji w
Urzedzie Gminy
Dtugosiodto).
do 31 sierpnia Dyrektor szkoty | Sporzadzenie koncowego

2026 .

sprawozdania dotyczacego
czynnos$ci zwiazanych z
likwidacja szkoty wraz z
zalacznikami i
przedstawienie go

Wojtowi Gminy Dhugosiodto

31 sierpnia
2026r.

Dyrektor szkoty/
Wojt Gminy
Dhugosiodio

Protokolarne przekazanie
nieruchomosci
stanowiacej siedzibg
szkoty wraz z
infrastruktura techniczna

1 dokumentacja obiektu na
rzecz Gminy Dhugosiodto
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