Zatgceznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2022
Woéjta Gminy Dtugosiodto

z dnia 08 sierpnia 2022 roku

Instrukcja poboru i rozliczania optaty targowej na terenie Gminy
Diugosiodto

1. Poboru optaty targowej dokonuje inkasent wyznaczony uchwatg Rady Gminy Diugosiodto
na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach
lokalnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1452 z pézn. zm.).

2. Inkasent bedacy osobg prawng badz jednostkg organizacyjng nieposiadajacg osobowosci
prawnej, do odbioru bloczkéw drukéw optaty targowej i rozliczania optaty targowej wyznacza
i upowaznia swojego pracownika.

3. Inkasent zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji analitycznej pobranych
i rozliczonych bloczkow optaty targowej zgodnie z zasadami okreslonymi dla drukow Scistego
zarachowania.

4. Inkasent umieszcza na druku opfaty targowej (oryginat i kopie) czytelnie imie
i nazwisko optacajacego, date pobrania optaty targowej, tytut wptaty, kwote pobranej optaty
targowej oraz swoj podpis.

5. Anulowane druki optaty targowej inkasent przekresSla z adnotacjg ,ANULOWANO”,
podpisuje i zwraca w catosci (oryginat i kopie) do Wydziatu Finansowo — Budzetowego
Urzedu Gminy Dtugosiodto.

6. Kopie wykorzystanych bloczkéw opfaty targowej inkasent zobowigzany jest zwrdocic do
Wydziatu Finansowo — Budzetowego.

7. Inkasent zobowigzany jest do przedkiadania do Wydziatu Finansowo — Budzetowego
informacji miesiecznej o wysokosci pobranej optaty targowej wraz z rozliczeniem
wykorzystanych drukéw opfaty targowej. Wzér informacji stanowi zatgcznik do niniejszej
instrukcji. Informacje nalezy przediozy¢ w terminie 5 dni roboczych od ostatniego dnia
miesigca, ktérego dotyczy.

8. Informacje nalezy wypetnic w sposéb czytelny (recznie lub komputerowo). Istnieje
mozliwos¢ korekty iloSci wierszy, nie przewiduje sie mozliwosci korekty tabeli
w zakresie kolumn (1-6).

9. Inkasent zobowigzany jest do terminowego odprowadzania pobranej opfaty targowej na
rachunek bankowy Urzedu Gminy Diugosiodio o numerze: 21 8931 0003 0600 0824 2040
0002.

10. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021, poz. 1540 z p6zn. zm.).



inkasent

Zatacznik do instrukcji poboru i rozliczania optaty targowej na terenie Gminy Dtugosiodto

Seria i numer OD

Seria i numer DO

Kwota pobranej optaty

Data pobrania

Data wptaty na rachunek
Urzedy Gminy

Uwagi (np. anulowane
druki optaty targowej)

podpis sporzadzajgcego




