
Załącznik nr 2 
do Zarządzenia Nr 0050.96.2022

Wójta Gminy Długosiodło
z dnia 08 sierpnia 2022 roku

Instrukcja poboru i rozliczania opłaty targowej na terenie Gminy
Długosiodło

1. Poboru opłaty targowej dokonuje inkasent wyznaczony uchwałą Rady Gminy Długosiodło

na  podstawie  art.  19  ust.  2  ustawy  z  dnia  12  stycznia  1991  r.  o  podatkach  i  opłatach

lokalnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1452 z późn. zm.).

2. Inkasent będący osobą prawną bądź jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości

prawnej, do odbioru bloczków druków opłaty targowej i rozliczania opłaty targowej wyznacza

i upoważnia swojego pracownika.

3.  Inkasent  zobowiązany  jest  do  prowadzenia  ewidencji  analitycznej  pobranych

i rozliczonych bloczków opłaty targowej zgodnie z zasadami określonymi dla druków ścisłego

zarachowania.

4.  Inkasent  umieszcza  na  druku  opłaty  targowej  (oryginał  i  kopie)  czytelnie  imię

i nazwisko opłacającego, datę pobrania opłaty targowej, tytuł wpłaty, kwotę pobranej opłaty

targowej oraz swój podpis.

5.  Anulowane  druki  opłaty  targowej  inkasent  przekreśla  z  adnotacją  „ANULOWANO”,

podpisuje  i  zwraca  w całości  (oryginał  i  kopie)  do  Wydziału  Finansowo  –  Budżetowego

Urzędu Gminy Długosiodło.

6.  Kopie wykorzystanych bloczków opłaty targowej  inkasent  zobowiązany jest  zwrócić  do

Wydziału Finansowo – Budżetowego.

7.  Inkasent  zobowiązany  jest  do  przedkładania  do  Wydziału  Finansowo  –  Budżetowego

informacji  miesięcznej  o  wysokości  pobranej  opłaty  targowej  wraz  z  rozliczeniem

wykorzystanych  druków opłaty  targowej.  Wzór  informacji  stanowi  załącznik  do  niniejszej

instrukcji.  Informację  należy  przedłożyć  w  terminie  5  dni  roboczych  od  ostatniego  dnia

miesiąca, którego dotyczy. 

8.  Informację  należy  wypełnić  w  sposób  czytelny  (ręcznie  lub  komputerowo).  Istnieje

możliwość  korekty  ilości  wierszy,  nie  przewiduje  się  możliwości  korekty  tabeli

w zakresie kolumn (1-6).

9. Inkasent zobowiązany jest do terminowego odprowadzania pobranej opłaty targowej na

rachunek bankowy Urzędu Gminy Długosiodło o numerze: 21 8931 0003 0600 0824 2040

0002.

10. W sprawach nieuregulowanych zarządzeniem zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021, poz. 1540 z późn. zm.).
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