Zalacznik do Zarzadzenia
nr 0050.24.2021

Woéjta Gminy Dlugosiodlo
z dnia 08 lutego 2021 r.

Regulamin pracy Stalej Komisji Przetargowej
dzialajacej w Urze¢dzie Gminy w Dlugosiodle

§ 1.
Regulamin normuje organizacjg, tryb pracy, zasady, zakres obowiazkow Stalej Komisji
Przetargowej oraz zadania jej cztonkow.

§ 2.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Zarzadzenie nr 0050.24.2021 Wojta Gminy
Dhugosiodtlo z dnia 08 lutego 2021 r. w sprawie powolania Stalej Komisji
Przetargowej dziatajacej w Urzedzie Gminy w Diugosiodle oraz ustalenia regulaminu
jej pracy;

2) Ustawie ,,Pzp”— nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.);

3) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Diugosiodto
lub osobg przez niego upowazniona w rozumieniu art. 52 ust. 2 ustawy Pzp;

4)—Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Stata Komisj¢ Przetargowa.

§ 3.

Komisja sktada sig z:
1) Przewodniczacego,
2) Zastgpcy Przewodniczacego,
3) Czlonka/Cztonkéw Komisji — przedstawicieli komoérek organizacyjnych Urzedu
Gminy w Dhugosiodle.

§ 4.

Prace Komisji organizuje oraz kieruje nimi Przewodniczacy.

§ 5.

Przewodniczacy czuwa nad przebiegiem prac Komisji 1 sporzadza protokot z posiedzen
Komisji.

§ 6.

Cztonkowie Komisji zobowiazani sa rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im
czynnos$ci kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i do$wiadczeniem
dzialajac sprawnie oraz w sposob przejrzysty.

§7.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego zastgpuje go Zastgpca Przewodniczacego.
W przypadku nieobecno$ci Zastgpcy, Kierownik Zamawiajacego wyznacza do pehienia
funkcji Przewodniczacego jednego z cztonkdéw Komisji.

§ 8.

Wszyscy cztonkowie Komisji uczestniczacy w jej pracach zobowiazani sa pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia do ztozenia oswiadczenia o
braku lub istnieniu okolicznos$ci wytaczenia z postgpowania.

§9.
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Czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobeg
podlegajaca wytaczeniu — po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie majacych wptywu na wynik postgpowania.

§ 10.
Kierownik Zamawiajacego stwierdza niewazno$¢ czynnosci Komisji podjetej z naruszeniem
prawa.

§11.
Na polecenie Kierownika Zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosc¢.

§12.
Obecno$¢ cztonkéw Komisji na jej posiedzeniach jest obowiazkowa.

§ 13.
Dla waznos$ci decyzji podjete] przez Komisje konieczna jest obecno$¢ na posiedzeniu
kolegialnym co najmniej trzech czlonkéw Komisji przy udziale Przewodniczacego lub
Zastepcy Przewodniczacego lub osoby wskazanej przez Kierownika Zamawiajacego do
petnienia funkcji Przewodniczacego. W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw”
rozstrzyga glos osoby przewodniczacej obradom.
§ 14.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego i do jej zadan nalezy
w szczeg6lnosci:
1) dokonanie analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj 1 warto§¢ zamowienia,
o ktorej mowa w art. 83 ustawy Pzp, albo przeprowadzenie wstepnych konsultacji
rynkowych w celu przygotowania postgpowania i poinformowania wykonawcow
o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamdéwienia w oparciu o art. 84 ustawy
Pzp,
2) wykonywanie obowiazkow Zamawiajacego zwiazanych z otwarciem ofert,
3) badanie i ocena ofert,
4) propozycja wykluczenia wykonawcow z postepowania,
5) propozycja odrzucenia ofert,
6) wskazanie oferty najkorzystniejszej i wyboru Wykonawcy,
7) propozycja zatrzymania wadium,
8) propozycja uniewaznienia postgpowania,
9) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp.

§ 15.
Komisja Przetargowa dokonuje oceny ofert na podstawie opisu kryteriow oceny ofert
zastosowanych w dokumentach zamowienia.

§ 16.
Cztonek Komisji, nie zgadzajacy si¢ z jej rozstrzygnig¢ciami, postanowieniami, stanowiskiem
Komisji moze zlozy¢ na pi§mie zdanie odrgbne, ktére zostanie dotaczone do protokotu
Z postgpowania.

§17.
W przypadku skomplikowanych postgpowan o specjalistycznym charakterze Komisja moze
wystapi¢ z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o powolanie biegltego. Biegly moze
zosta¢ wiaczony do prac Komisji jako jej cztonek lub uczestniczy¢ w jej pracach jako doradca
Komisji.

§ 18.
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Rola biegtego stosownie do wniosku Komisji moze polegaé¢ w szczegolnosci na:

1) sporzadzeniu specyfikacji warunkow zamowienia 1 opisu przedmiotu zamowienia lub
opisu potrzeb i wymagan,

2) udziale w pracach Komisji z glosem doradczym i udzieleniu dodatkowych wyjasnien
w zakresie posiadanej wiedzy specjalistycznej,

3) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w
toczacym si¢ postgpowaniu,

4) lacznej realizacji powyzej wskazanych czynnosci.

§ 19.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonywanie otwarcia ofert,

2) wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen Komisji,

3) podziat obowiazkow oraz wyznaczanie zadan wykonywanych indywidualnie,

4) informowanie Kierownika Zamawiajacego o wytaczeniu lub samo wylaczeniu sig
cztonka Komisji z jej sktadu,

5) sktadanie do Kierownika Zamawiajacego doraznych informacji o aktualnym stanie
postepowania,

6) skladanie do Kierownika Zamawiajacego wnioskOw 1 propozycji rozstrzygnieé
wynikajacych z zakresu obowiazkow Komisji,

7) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji,

8) dostarczenie cztonkom Komisji niezb¢dnych dokumentow na posiedzenia,

9) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji,

10) wykonywanie zadan z zakresu obstugi biurowe;.

§ 20.
Cztonkowie Komisji odpowiedzialni sa za jej obstuge zgodnie z przypisanym zakresem
obowiazkow wynikajacych Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

§ 21.
Przewodniczacy Komisji prowadzi i koordynuje czynnosci zwiazane z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci sporzadza niezbedna dokumentacjg
w sprawie zamowienia publicznego (dokumenty zamdwienia, druki, protokoty, informacje,
wystapienia, wnioski).

§ 22.
W przypadku, gdy Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego lub Cztonek Komisji nie
moga peli¢ swych funkcji, Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ petnienie ich
obowiazkow innym pracownikom.

§ 23.
Wszelkie informacje uzyskane przez Czlonkéw Komisji i osoby biorace udziat w pracach lub
obstludze Komisji, w tym biegtych, jezeli przepisy nie stanowia inaczej, sa objg¢te tajemnica
stuzbowa podczas pracy Komisji.

§ 24.
Komisja konczy pracg po podpisaniu umowy o zamowienie publiczne lub po uniewaznieniu
postgpowania i uptywie termind6w na wniesienie odwotania.

§ 25.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja zastosowanie
przepisy ustawy Pzp i akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

Wojt Gminy
/-/ Stanistaw Jastrz¢bski
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