Zaltacznik do
Zarzadzenia nr 0050.145.2020
z dnia 18 grudnia 2020 r.

Regulamin dzialania Komisji Przetargowej
§1

Regulamin normuje dziatania Komisji Przetargowej w postgpowaniu prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na rozbudowe budynku Przedszkola Samorzadowego
o zZlobek w miejscowosci Dlugosiodlo.

§2

Do zadan Komisji nalezy:
1) zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia zwanej dalej
specyfikacja;
2) kontrolowanie na biezaco sktadania ofert 1 otwierania ofert;
3) badanie ofert pod wzglgedem formalnym, zgodnie z:

a) przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(Dz. U. 22019 1., poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej ,,uPzp”,

b) przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajéow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 1282),

¢) postanowieniami specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

4) zadanie udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1 uPzp;
5) proponowanie wykluczenia wykonawcdéw, zgodnie z art. 24 uPzp;
6) proponowanie odrzucenia ofert, zgodnie z art. 89 uPzp;
7) badanie ofert pod wzgledem merytorycznym,;
8) poprawiania oczywistych omyiek pisarskich oraz oczywistych omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz innych omylek polegajacych na niezgodnos$ci oferty z siwz,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, zgodnie z art. 87 ust. 2 uPzp;
9) proponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty;
10) kontrolowanie na biezaco reakcji na ewentualne odwotania wykonawcows;
11) wnoszenie do kierownika zamawiajacego wnioskOw o uniewaznienie postgpowania
w trybie art. 93 uPzp;
12) kontrolowanie na biezaco archiwizowania dokumentacji;
13) wnoszenie do kierownika zamawiajacego o:
a) zatwierdzenie prac Komisji, protokotu postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia,
b) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

§3

Kierownik zamawiajacego powoluje cztonkow Komisji Przetargowej wskazujac
jednoczesnie kto bedzie pelni¢ funkcje Przewodniczacego i Sekretarza Komisji.



§4

Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegolnosci:
1) przewodniczy zebraniom Komisji Przetargowej,
2) organizuje obrady Komisji Przetargowe;,
3) instruuje cztonkow Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania
zamowien publicznych,
4) zwoluje zebrania Komisji Przetargowej z inicjatywy
a) wilasnej,
b) kierownika zamawiajacego,
c) cztonka Komisji Przetargowe;j,

§5

Sekretarz Komisji Przetargowej w szczegdlnosci:
1) protokotuje przebieg obrad Komisji Przetargowe;,
2) wykonuje czynno$ci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowe;.

§6

1. Komisja przetargowa moze obradowac, gdy jest obecnych co najmniej potowa jej sktadu
osobowego.

2.W przypadku rownej liczby glosow ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczacej obradom.

§7

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji Przetargowej podczas pracy
Komisji sa obj¢te tajemnica 1 nie moga by¢ wykorzystywane poza praca Komisji.

§8

Kazda osoba, ktora wykonuje prace Komisji Przetargowej, ponosi odpowiedzialnos¢ z
tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, tzn. przewodniczacy oraz jej
cztonkowie.

§9

Czynnoscia komisji naruszajaca dyscypling finanséw publicznych bedzie:

1. Dokonywat oceny spetniania warunkow z naruszeniem zasad udzielania zamdwien
publicznych, w szczego6lnosci niezgodnie z trescia ogloszenia o zamoOwieniu
1 specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

2. Dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia;

3. Zlozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

4. Zlozenie propozycji uniewaznienia post¢powania z naruszeniem ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;



. Ztozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktéry nie zostal wybrany
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

. Przedstawienie kierownikowi jednostki do podpisu umowy przed ostatecznym
rozstrzygni¢ciem odwotania;

. Nieztozenie o$wiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych;

. Niezlozenie wniosku o wylaczenie z post¢gpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przez cztonka komisji, ktory podlega wylaczeniu z postgpowania na
podstawie art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.
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