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	KARTA USŁUGI

	
	
Nadawanie nauczycielom  stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego
	Data zatwierdzenia
14.07.2025r.

	Komórka organizacyjna
	SAMODZIELNE STANOWISKO                                                        INSPEKTOR
 DS. OŚWIATY  I KADR



	I. WYMAGANE DOKUMENTY

	I.1.Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień awansu zawodowego nauczyciela mianowanego w przypadku nauczycieli , którzy do 31 sierpnia 2022r. uzyskali stopień nauczyciela kontraktowego                    (załącznik nr1) .
 Załączniki:
1) kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe              ( dyplomów, świadectw , suplementów do dyplomów), kopię aktu nadania stopnia nauczyciela kontraktowego wraz z uzasadnieniem  - poświadczone przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem;
2) zaświadczenie dyrektora szkoły o: 
a) wymiarze zatrudnienia oraz nauczanym przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu, ze wskazaniem wszystkich szkół, w których nauczyciel odbywał staż,
b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego i dacie złożenia sprawozdania z realizacji tego planu,
c) przyczynach wydłużenia okresu stażu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stażu w przypadkach określonych w art. 9d ust. 5 i 5a oraz art. 9f ust. 2 i 4 Karty Nauczyciela, ze wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydłużenia albo zaliczenia okresu stażu oraz okresu nieobecności w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy,
3) kopię sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poświadczoną przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem;
4) kopię oceny dorobku zawodowego za okres stażu, poświadczoną przez dyrektora szkoły za zgodność z oryginałem.
5) Poświadczona kopia odpisu aktu małżeństwa w przypadku zmiany nazwiska.



I.2 .Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień awansu zawodowego nauczyciela mianowanego w przypadku nauczycieli , którzy  nie uzyskali stopnia nauczyciela kontraktowego(załącznik nr 2) .
 Załączniki:
 1)kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe
  (dyplomów, świadectw, suplementów do dyplomów, kopię aktu nadania
  stopnia nauczyciela kontraktowego - poświadczone przez dyrektora szkoły
   za zgodność z oryginałem;
2)zaświadczenie dyrektora szkoły o którym mowa w art.4 ust.1 pkt.2  rozporządzenia  Ministra Edukacji i Nauki  z dnia 6 września 2022r.;
3) kopię  karty oceny pracy zawierająca  ocenę , o której mowa w art.9b ust.1     pkt 3 ustawy poświadczona przez dyrektora szkoły za zgodność                                        z oryginałem;
4) kopia pozytywnej opinii o przeprowadzonych zajęciach , o której mowa                       a art.9fa ust.8 ustawy , poświadczona przez dyrektora szkoły za zgodność                          z oryginałem ;
5)poświadczona kopia odpisu aktu małżeństwa w przypadku zmiany nazwiska.
I.3 .Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego na stopień awansu zawodowego nauczyciela mianowanego   na podstawie  art. 9a ust.5 ustawy Karta Nauczyciela (załącznik nr 3) .
 Załączniki:
 1)kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje zawodowe
  (dyplomów, świadectw, suplementów do dyplomów, - poświadczone przez
   dyrektora szkoły  za zgodność z oryginałem;
2)zaświadczenie dyrektora szkoły/placówki  zawierające informacje  dotyczące zatrudnienia  w szkole placówce;
3) dokumenty  potwierdzające co najmniej 5 letnia okres pracy w szkole wyższej na stanowisku nauczyciela akademickiego ;
4)poświadczona kopia odpisu aktu małżeństwa w przypadku zmiany nazwiska.

	II. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	URZĄD GMINY W DŁUGOSIODLE  UL.TADEUSZA KOŚCIUSZKI 2 , 07-210 DŁUGOSIODŁO SEKRETARIAT POKÓJR NR 1


	III. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	Cały rok kalendarzowy- nauczyciel kontraktowy składa wniosek o podjęcie  postępowania egzaminacyjnego w roku uzyskania pozytywnej oceny dorobku zawodowego. 
1.Przeprowadzenie postępowania egzaminacyjnego .
2.Wydanie decyzji:
 a) w terminie do 31 sierpnia danego roku kalendarzowego, jeżeli nauczyciel złożył wniosek o postępowanie egzaminacyjne w terminie do 30 czerwca  tego roku, 
b) w terminie do 31 grudnia  danego roku kalendarzowego, jeżeli nauczyciel złożył wniosek o postępowanie egzaminacyjne w terminie do 31 października  tego roku,

	IV. OPŁATY

	NIE PODEGA OPŁACIE

	V. TRYB ODWOŁAWCZY

	ORGANEM ODWOŁAWCZYM JEST MAZOWIECKI KURATOR OŚWIATY                W WARSZAWIE , ZA POŚREDNICTWEM  WÓJTA GMINY  W TERMINIE                 14 DNI OD DATY DORĘCZENIA DECYZJI

	VI. PODSTAWA PRAWNA

	· Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 Karta Nauczyciela ,
· Art.10 ust.1 ustawy  z dnia 5 sierpnia 2022r. o zmianie ustawy-Karta Nauczyciela  oraz niektórych innych ustaw,
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postepowania administracyjnego,
· Ustawa  z dnia 15 kwietnia 2011r. o systemie informacji oświatowej ,
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia  z dnia 26 lipca  2018 r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli,
· Rozporządzenie Ministra Edukacji  i Nauki  z dnia  z dnia 6 września 2022 r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli,
· Rozporządzenie  Ministra Edukacji i Nauki z dnia 14 września 2023r.                     w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli.

	VII. INNE INFORMACJE

	Nie dotyczy

	VIII. PRACOWNIK UDZIELAJĄCY  INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracownika odpowiedzialnego za merytoryczne udzielanie informacji wynikających z karty usługi:                 Alina Świderek – Inspektor ds. oświaty i kadr tel.296423661
e-mail: kadry@dlugosiodlo.pl
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