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Urząd Gminy
Długosiodło
	KARTA USŁUGI

	
	
Ustalanie numerów porządkowych i wydawanie zawiadomień o tych ustaleniach / Wydawanie zaświadczeń dotyczących numerów porządkowych ujawnionych 
w ewidencji miejscowości, ulic i adresów. 

	Data zatwierdzenia
……………..

	Komórka organizacyjna
	Wydział Rozwoju Gospodarczego Infrastruktury Technicznej, Gospodarki Nieruchomościami i Ochrony Środowiska



	1. WYMAGANE DOKUMENTY

	1. Ustalanie numerów porządkowych: 
a. wniosek o ustalenie numeru porządkowego,
b. załącznik graficzny obrazujący usytuowanie budynku istniejącego, dla którego ma być ustalony numer porządkowy,
c. załącznik graficzny (np. plan zagospodarowania działki lub terenu) obrazujący planowane usytuowanie budynków prognozowanych do wybudowania lub 
w trakcie budowy, dla których mają być ustalone numery porządkowe.
UWAGA: mapa nie jest wymagana, jeżeli budynek jest ujawniony w ewidencji gruntów 
i budynków.
2. Wydawanie zaświadczeń o numerze porządkowym: 
a. wniosek o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym,
b. dowód wpłaty należnej opłaty skarbowej.

	2. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Urząd Gminy Długosiodło, ul. T. Kościuszki 2, 07-210 Długosiodło.

	3. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

	1. Zawiadomienie o ustaleniu numeru porządkowego - do 30 dni.
2. Zaświadczenie o numerze porządkowym - do 7 dni. 

	4. OPŁATY

	17 zł - opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym.

	5. TRYB ODWOŁAWCZY

	1. Ustalanie numerów porządkowych: przepisy dotyczące numeracji porządkowej nie przewidują trybu odwoławczego.
Zgodnie z art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi czynność ta podlega kontroli sądów administracyjnych. Zgodnie 
z art. 53 § 2 tej ustawy: jeżeli ustawa nie przewiduje środków zaskarżenia w sprawie będącej przedmiotem skargi, skargę na akty lub czynności, o których mowa w art. 3 § 2 pkt 4, wnosi się w terminie trzydziestu dni od dnia, w którym skarżący dowiedział się o wydaniu aktu lub podjęciu innej czynności. Sąd, po wniesieniu skargi, może uznać, że uchybienie tego terminu nastąpiło bez winy skarżącego i rozpoznać skargę.
2. Wydawanie Zaświadczeń.
Zgodnie z art. 219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie, następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 7 dni od daty doręczenia postanowienia.

	6. PODSTAWA PRAWNA

	1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.
2. Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów.
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.
5. Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi. 

	7. INNE INFORMACJE

	1. Numer porządkowy ustala się: 
a. dla budynków mieszkalnych oraz innych budynków przeznaczonych do stałego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w szczególności budynków: biurowych, ogólnodostępnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do działalności gospodarczej, wybudowanych, w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania,
b. dla obiektów takich jak: parkingi, garaże, wjazdy i wejścia do parków, ogrodów oraz innych miejsc zorganizowanego wypoczynku lub działalności gospodarczej.
2. Z wnioskiem o ustalenie numeru porządkowego może wystąpić właściciel nieruchomości lub inny podmiot, który wykaże swój interes prawny lub obowiązek dotyczący administracyjnego ustalenia numeru porządkowego.
3. O fakcie ustalenia numeru porządkowego zawiadamia się pisemnie wnioskodawcę oraz właściciela/współwłaścicieli lub inne podmioty ujawnione w ewidencji gruntów i budynków, które daną nieruchomością władają.
4. Ustalenie numeru porządkowego dla budynku zobowiązuje właściciela/władającego nieruchomością do umieszczenia w widocznym miejscu, na ścianie frontowej budynku tabliczki z numerem porządkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru.  Na tabliczce powinna być podana również nazwa ulicy lub placu. W przypadku, gdy budynek położony jest w głębi ogrodzonej nieruchomości, tabliczkę z numerem porządkowym umieszcza się również na ogrodzeniu.
5. Zaświadczenie o numerze porządkowym wydaje się na wniosek osoby mającej swój interes prawny w urzędowym poświadczeniu tego faktu.

	8. PRACOWNIK UDZIELAJĄCY  INFORMACJI W SPRAWIE

	Imiona, nazwiska i numery telefonów pracowników odpowiedzialnych za merytoryczne udzielanie informacji wynikających z karty usługi: 
Łukasz Szyszkowski (29) 64-23-655







	
	

	WNIOSKODAWCA: (imię i nazwisko lub nazwa firmy/przedsiębiorcy)
	

	
	

	ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBY: (ulica, miejscowość, kod pocztowy)
	

	
	

	ADRES DO KORESPONDENCJI: (jeśli jest inny niż powyżej)
	

	
	

	TELEFON KONTAKTOWY (stacjonarny i/lub komórkowy)
	

	
	

	   Numer NIP 
	



Długosiodło, dnia ……………………

URZĄD GMINY W DŁUGOSIODLE
UL. T. KOŚCIUSZKI 2 
07-210 DŁUGOSIODŁO

WNIOSEK
o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym

Administratorem danych osobowych jest Urząd Gminy Długosiodło, reprezentowany przez Wójta Gminy. Przetwarzanie danych jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze i ich podanie jest obowiązkowe na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. Dane nie są przekazywane żadnym nieuprawnionym odbiorcom, ani też do państw trzecich. Odbiorcami danych mogą być jedynie osoby i podmioty upoważnione do przetwarzania danych oraz  uprawnione na podstawie przepisów prawa organy publiczne.  Dane są przechowywane przez czas określony w szczególnych przepisach prawa. Osobie której dane dotyczą, przysługuje prawo do wglądu w swoje dane i prawo ich uzupełniania. Szczegółowe informacje dotyczące przetwarzania danych opisane są w Polityce prywatności Administratora dostępnej w Urzędzie i na stronach www Urzędu.

Proszę o wydanie zaświadczenia o numerze porządkowym dla budynku zlokalizowanego na
działce ewidencyjnej:

a) numer działki ewidencyjnej .........................................................................................………
b) numer/nazwa obrębu ewidencyjnego ................................................................................…
c) przy ulicy .....................................................................................................................………
celem …………………...........................................................................................................….
...............................................................................................................................................….
Dodatkowe uwagi: ..................................................................................................................…..................................................................................................................................................…............................................................

……………………….
(podpis wnioskodawcy)
Załączniki:
- potwierdzenie opłaty skarbowej w wysokości 17,00 zł wpłacone na konto Gminy Długosiodło nr 21 8931 0003 0600 0824 2040 0002

Sposób odbioru*:
□ zaświadczenie proszę przesłać pocztą na adres jw.
□ zaświadczenie odbiorę osobiście 




Długosiodło, dnia ………………………………
(data) 
	Wnioskodawca: 
	Adresat: 

	…………………………………. 
(imię i nazwisko/nazwa wnioskodawcy) 
…………………………............. 

…………………………………. 
(adres) 
	Wójt Gminy Długosiodło 
(nazwa organu) 
ul. T. Kościuszki 2
07 - 210 Długosiodło 
(adres) 


…………………………………. 
(nr telefonu/adres e-mail)[footnoteRef:1]) [1:  )
Dane nieobowiązkowe, przy czym ich podanie może ułatwić kontakt w celu rozpatrzenia wniosku i załatwienia sprawy.] 

WNIOSEK O USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO 
Wnoszę o ustalenie numeru porządkowego budynkowi/budynkom[footnoteRef:2]) [footnoteRef:3]) zlokalizowanemu/-nym3)  w miejscowości ….…….………………………………………………………………..  [2:  ) Jeżeli wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać ustalony numer porządkowy – do wniosku należy dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją i oznaczeniem.]  [3:  )
Niepotrzebne skreślić.] 

na działce ewidencyjnej …………… w obrębie ………………………….…………………… 
………………………… 
(podpis wnioskodawcy)[footnoteRef:4])  [4:  ) Podpis własnoręczny, a w przypadku składania wniosku w postaci elektronicznej: kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty albo podpis zaufany.] 
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