Zalacznik do
Zarzadzenia nr 0050.147.2019
z dnia 09 grudnia 2019 .

Regulamin dzialania Komisji Przetargowej
§1

Regulamin normuje dziatania Komisji Przetargowej w postepowaniu prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na dostawy oleju opatowego lekkiego w ilosci 150.000
litréw na podstawie zapotrzebowania ztozonego przez Zamawiajacego w 2020 roku.

§2

Do zadan Komisji nalezy:
1) zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoOwienia zwanej dalej
specyfikacja;
2) kontrolowanie na biezgco sktadania ofert i otwierania ofert;
3) badanie ofert pod wzgledem formalnym, zgodnie z:

a) przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zwanej dalej ,,uPzp”,

b) przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze Zzada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 z pézn. zm.),

c) postanowieniami specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
4) zadanie udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1 uPzp;
5) proponowanie wykluczenia wykonawcow, zgodnie z art. 24 uPzp;
6) proponowanie odrzucenia ofert, zgodnie z art. 89 uPzp;
7) badanie ofert pod wzgledem merytorycznym,;
8) poprawiania oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz innych omylek polegajagcych na niezgodno$ci oferty z siwz,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, zgodnie z art. 87 ust. 2 uPzp;
9) proponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty;
10) kontrolowanie na biezgco reakcji na ewentualne odwotania wykonawcéows;
11) wnoszenie do kierownika zamawiajgcego wnioskOw o uniewaznienie postgpowania
w trybie art. 93 uPzp;
12) kontrolowanie na biezaco archiwizowania dokumentacji;
13) wnoszenie do kierownika zamawiajgcego o:
a) zatwierdzenie prac Komisji, protokotu postepowania w sprawie udzielenia zamdéwienia,
b) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

§3

Kierownik zamawiajagcego powotuje czlonkow Komisji Przetargowej wskazujac
jednoczesnie kto bedzie petni¢ funkcje Przewodniczacego 1 Sekretarza Komisji.



§4

Przewodniczacy Komisji Przetargowej w szczegdlnosci:
1) przewodniczy zebraniom Komisji Przetargowej,
2) organizuje obrady Komisji Przetargowej,
3) instruuje cztonkow Komisji Przetargowej o ustawowych wymaganiach udzielania
zamoOwien publicznych,
4) zwoluje zebrania Komisji Przetargowej z inicjatywy
a) wlasnej,
b) kierownika zamawiajgcego,
C) cztonka Komisji Przetargowej,

§5

Sekretarz Komisji Przetargowej w szczegolnosci:
1) protokotuje przebieg obrad Komisji Przetargowe;,
2) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji Przetargowe.

§6

1. Komisja przetargowa moze obradowac, gdy jest obecnych co najmniej potowa jej sktadu
osobowego.

2.W przypadku rownej liczby glosow ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos osoby
przewodniczacej obradom.

§7

Wszelkie informacje uzyskane przez czionkéw Komisji Przetargowej podczas pracy
Komisji sg objete tajemnicg i nie mogg by¢ wykorzystywane poza pracg Komisji.

§8

Kazda osoba, ktora wykonuje prace Komisji Przetargowej, ponosi odpowiedzialnos$¢ z
tytulu naruszenia dyscypliny finansow publicznych, tzn. przewodniczacy oraz jej
cztonkowie.

§9

Czynnoscig komisji naruszajacg dyscypling finansow publicznych bedzie:

1) Dokonywal oceny spelniania warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zamowien
publicznych, w szczegoélnosci niezgodnie z tre$cig ogloszenia o zamoéwieniu
I specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia;

2) Dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreSlone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia;

3) Ztozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy Prawo
zamoOwien publicznych;

4) Ztozenie propozycji uniewaznienia postgpowania z naruszeniem ustawy Prawo



zamowien publicznych;

5) Zlozenie propozycji podpisania umowy z wykonawcg, ktory nie zostal wybrany
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

6) Przedstawienie kierownikowi jednostki do podpisu umowy przed ostatecznym
rozstrzygni¢ciem odwotania,

7) Nieztozenie o$wiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zamoédwien
publicznych;

8) Niezlozenie wniosku o wylgczenie z postgpowania o udzielenic zamoOwienia
publicznego przez czlonka komisji, ktory podlega wylaczeniu z postepowania na
podstawie art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.



