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RZ.271.9.2018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na kompleksową obsługę bankową

budżetu Gminy Długosiodło wraz z jednostkami organizacyjnymi

§ 1.  Nazwa oraz adres zamawiającego.

Gmina Długosiodło, ul. T. Kościuszki 2, 07-210 Długosiodło
tel. 29 7412512, 64 23 650
fax 29 7412526
e-mail: gmina@dlugosiodlo.pl
Informacje  dotyczące  zamówień  publicznych  umieszczane  są  w  części  „Zamówienia
publiczne” na stronie www.bip.dlugosiodlo.pl

§ 2. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo
zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) zwanej w dalszej części
SIWZ „ustawą” lub „Pzp” oraz  rozporządzeniami wykonawczymi do tej ustawy.

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej
poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 oraz art.
39-46 ustawy.

§ 3. Opis przedmiotu zamówienia.

SPECYFIKACJA USŁUGI

Przedmiotem zamówienia jest bankowa obsługa budżetu Gminy Długosiodło, obejmująca następu-
jące podległe gminne jednostki organizacyjne:

- Urząd Gminy w Długosiodle,
- Szkoła Podstawowa im. Tadeusza Kościuszki w Długosiodle,

            - Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka w Dalekiem,
            - Szkoła Podstawowa im. Papieża Jana Pawła II w Blochach
            - Zespół Szkół w Starym Bosewie

- Przedszkole Samorządowe w Długosiodle,
- Gminne Centrum Informacji, Kultury, Sportu i Rekreacji w Długosiodle,
- Gminna Biblioteka Publiczna w Długosiodle,
- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Długosiodle,

Zamawiający zastrzega, że liczba jednostek organizacyjnych może się zmieniać w trakcie umowy.
Obsługa bankowa obejmować będzie (uwzględniając potrzeby wszystkich jednostek):
1. Otwarcie i prowadzenie rachunków podstawowych – 3 szt.
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2. Otwarcie i prowadzenie rachunków pomocniczych – 30 szt.
3. Dokonywanie wypłat gotówkowych:
    - planowana liczba wypłat gotówkowych w skali roku – ok. 1.300 szt.,
    - planowana kwota wypłat gotówkowych w skali roku – ok. 700 000,00 zł
4. Realizacja poleceń przelewów na rachunki w banku obsługującym i rachunki w innych        
    bankach:
     - planowana liczba przelewów papierowych w skali roku –  ok. 50 szt
     - planowana liczba przelewów elektronicznych w skali roku  - ok. 22.000 szt
     - realizacja przelewów wewnętrznych między rachunkami budżetu Gminy i jednostek  
        podległych – bezpłatna.
5. Dokonywanie wypłat gotówkowych z zastrzeżeniem, ze prowizja od wpłat obciąża wpłacającego
z wyjątkiem inkasentów gm. Długosiodło, których wykaz zostanie przedłożony w siedzibie banku.
Prowizję wówczas uiszcza posiadacz rachunku.
Wykonawca ubiegający się o zamówienie zapewni:
1. Objęcie systemem bankowości elektronicznej wszystkie obsługiwane jednostki.  
System ma obejmować dostawę i instalację urządzeń niezbędnych do obsługi systemu, szkolenie
pracowników oraz zapewnienie prawidłowej pracy zainstalowanego systemu. 
Bank udostępni usługi bankowości elektronicznej na co najmniej 9 stanowiskach w Urzędzie Gmi-
ny oraz na co najmniej 4 stanowiskach w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej oraz co najmniej
jedno stanowisko w Przedszkolu Samorządowym w Długosiodle. Pozostałe jednostki obsługiwane
są przez Urząd Gminy. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian w ilości tworzonych stanowisk
do usługi bankowości elektronicznej w zależności od potrzeb organizacyjnych. Usługa bankowości
elektronicznej winna być zainstalowana w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy. Bank zapewni
bezpłatną  pomoc techniczną w okresie  wdrożeniowym,  powdrożeniowym pracownikom Urzędu
Gminy i jednostek organizacyjnych pracujących w systemie bankowości elektronicznej.
System bankowości elektronicznej powinien umożliwiać w szczególności:

 - uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na    
   wszystkich rachunkach, 
- przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji wg rodzaju operacji, nazwy kontrahenta,  
   rachunku kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych kryteriów możliwych do   
   wyodrębnienia w zbiorze operacji,
- składania poleceń przelewu ze wszystkich rachunków, 
- składania poleceń przelewu na lokaty terminowe, 
- monitorowanie operacji i sporządzanie z wybranego okresu obsługi szczegółowych  
   wyciągów dla wszystkich operacji, 
- import danych z programów księgowo-płacowych do systemu bankowości 
   elektronicznej.

System bankowości elektronicznej będzie umożliwiał równoczesną pracę kilku użytkowników, przy
czym każdy użytkownik winien posiadać swój indywidualny identyfikator i hasło dostępu do syste-
mu.
2. Sporządzanie przez bank i przekazywanie osobom upoważnionym przez zamawiającego  wycią-
gów w następnym dniu roboczym najpóźniej do godz. 10ºº.
3. Zagospodarowanie i lokowanie wolnych środków finansowych na lokatach krótkoterminowych i
długoterminowych (lokaty jednodniowe, weekendowe, tygodniowe, miesięczne i inne dostępne w
ofercie Banku). Bank zapewni możliwość automatycznego przenoszenia nadwyżki środków pozo-
stających na koniec dnia na rachunkach bankowych na rachunki lokat overnight w przypadku gdy
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stawka oprocentowania będzie wyższa niż oprocentowanie środków na rachunkach bankowych (lo-
kata O/N lub lokata weekendowa).
4. Bank będzie dokonywał miesięcznej kapitalizacji odsetek od środków zgromadzonych na rachun-
kach bankowych Zamawiającego.
5. Wykonawca udzieli Gminie Długosiodło na jej wniosek kredytu (bez wymogu innych zabezpie-
czeń poza wekslem) w rachunku bieżącym o zmiennym oprocentowaniu na pokrycie występującego
w trakcie roku deficytu budżetu. Wysokość kredytu będzie określana w każdym roku budżetowym
przez Radę Gminy. Uruchomienie kredytu w rachunku bieżącym nastąpi w terminie 14 dni od daty
dostarczenia wniosku o uruchomienie kredytu. Bank nie będzie pobierał prowizji za udzielenie kre-
dytu krótkoterminowego oraz innych opłat związanych z jego uruchomieniem. Oprocentowanie o
stawkę % WIBOR dla 1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych. Stopa procentowa
ustalana będzie na miesięczne okresy obowiązywania oprocentowania.
6. Przechowywanie depozytów.
7. Wydawanie opinii bankowej i zaświadczeń.
8. Wydawanie czeków bankowych bez pobierania opłat.
9. Wydawanie promesy kredytowej lub listu intencyjnego na wniosek Gminy Długosiodło.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo otwarcia dodatkowych oprocentowanych rachunków banko-
wych dla Gminy Długosiodło lub jednostek podległych, które mogą powstać w okresie obowiązywa-
nia umowy, na warunkach określonych w ofercie Banku wybranego w niniejszym przetargu.
11. Zastosowanie taryf opłat i prowizji bankowych w odrębnych umowach rachunku bankowego
dla jednostek gminy według taryf podanych w ofercie banku na obsługę budżetu Gminy Długosio-
dło.

CPV – 66.11.00.00. – 4 – usługi bankowe

Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umowy  o pracę:

13. Zamawiający na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę
na podstawie umowy o pracę co najmniej 2 osób, które będą wykonywać czynności bezpośrednio
związane z realizacją zamówienia (np. obsługa klienta) przez cały okres jego trwania w rozumieniu
przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 18 z późn. zm).
Funkcje wskazane powyżej mają jedynie charakter przykładowy i zostały wskazane celem doprecy-
zowania typu czynności, które winny być wykonywane na podstawie umowy o pracę. Zobowiąza-
nie to dotyczy również podwykonawców i dalszych podwykonawców, którym Wykonawca lub jego
podwykonawca zleci opisane czynności związane z realizacją usług objętych zakresem niniejszego
zamówienia.

14. Realizacja zamówienia przez te osoby będzie miała na celu podniesienie jakości wykonania
zamówienia,  większą  dyspozycyjność  osób  wykonujących  zamówienie  wobec
Zamawiającego  i  Wykonawcy,  większe  doświadczenie  personelu  (wynikające  ze  stałości
zatrudnienia  u  danego  Wykonawcy),  lepszą  kontrolę  wykonania  zamówienia  z  uwagi  na
kierownictwo  pracodawcy  wynikające  ze  stosunku  pracy,  większe  zaangażowanie
pracowników  (wynikające  z  potrzeby  należytego  wywiązania  się  z  obowiązków
pracowniczych, co przekłada się na utrzymanie zatrudnienia).

15. Zatrudnienie ww. osób na podstawie stosunku pracy przy realizacji zamówienia obejmować
będzie cały okres wykonywania danych czynności przez czas niezbędny dla ich wykonania w
ramach zamówienia, a w przypadku rozwiązania stosunku pracy przez pracownika lub przez
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pracodawcę  (Wykonawcę/podwykonawcę/  dalszego  podwykonawcę)  przed  zakończeniem
tego okresu, Wykonawca będzie obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby na
umowę o pracę.

16. Dla  udokumentowania  tego  faktu,  Wykonawca  przed  podpisaniem  Umowy  złoży
Zamawiającemu  w  formie  pisemnej  oświadczenie,  że  osoby  wykonujące  bezpośrednio
czynności przy realizacji zamówienia są zatrudnione u Wykonawcy, na podstawie umowy o
pracę.  Wykonawca,  najpóźniej  w  dniu  rozpoczęcia  prac  przez  dane  osoby  przedstawi
Zamawiającemu Wykaz pracowników, celem wypełnienia powyższego zobowiązania.

17. W  przypadku,  gdy  Wykonawca  będzie  realizował  zamówienie  przy  udziale
podwykonawców/dalszych  podwykonawców,  każdorazowo  jest  on  zobowiązany  do
przekazania  Zamawiającemu,  najpóźniej  w  dniu  rozpoczęcia  realizacji  zadania  przez
podwykonawcę/dalszego podwykonawcę, Wykazu osób, które będą realizować zamówienie
na  rzecz  podwykonawcy/dalszego  podwykonawcy,  wraz  z  oświadczeniem
Podwykonawcy/dalszego podwykonawcy, że są one zatrudnione na umowę o pracę.  

18. Oświadczenie o którym mowa w ust. 16 i 17 powinno zawierać w szczególności: dokładne
określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że
czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem
liczby  tych  osób  oraz  podpis  osoby  uprawnionej  do  złożenia  oświadczenia  w  imieniu
Wykonawcy/podwykonawcy/dalszego podwykonawcy.

19. Wykonawca obowiązany jest udokumentować zatrudnienie osób, o których mowa w ust. 13.
W  trakcie  realizacji  zamówienia  na  każde  wezwanie  Zamawiającego  w  terminie  5  dni
roboczych od otrzymania wezwania, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu:
a) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę / podwykonawcę

/ dalszego podwykonawcę kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji
zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy / podwykonawcy /
dalszego podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli zo-
stał sporządzony). Kopie umów powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniają-
cy ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierp-
nia 1997 r.  o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez imion, nazwisk, adre-
sów, nr PESEL pracowników). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania.

b) do okazania dokument potwierdzający bieżące opłacanie składek i należnych podatków z
tytułu zatrudnienia w/w osób.

c) poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez  Wykonawcę/
podwykonawcę/dalszego podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pra-
cownika  przez  pracodawcę  do  ubezpieczeń,  zanonimizowaną  w  sposób  zapewniający
ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych.

22. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę/ podwykonawcę/ dalszego podwykonawcę wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 14 czynności,
przerwy ciągłości zatrudnienia lub nieprzedłożenia dokumentów potwierdzających zatrudnie-
nie na umowę o pracę z pracownikami wykonującymi czynności w terminie wskazanym przez
Zamawiającego będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia pracowników
na podstawie umowy  o pracę i będzie skutkować nałożeniem sankcji określonych we wzorze
umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ  (kary umowne, niezależnie od obowiązku za-
płaty kar umownych - możliwość odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z  przyczyn
leżących po stronie Wykonawcy).
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23. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania za-
mówienia  w  celu  weryfikacji  wykonywania  przez  Wykonawcę/  podwykonawcę/  dalszego
podwykonawcę obowiązku wskazanego w ust. 14. Wykonawca zobowiązany jest umożliwić
Zamawiającemu przeprowadzenie takiej kontroli, w tym udzielić niezbędnych wyjaśnień, in-
formacji oraz przedstawić dokumenty pozwalające na sprawdzenie realizacji przez Wykonaw-
cę obowiązków. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy
przez Wykonawcę/ podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić
się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

§ 4. Informacja dotycząca udziału podwykonawców w przedmiocie zamówienia

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych

części zamówienia.
3. Zamawiający  żąda  wskazania  przez  Wykonawcę  części  zamówienia,  których  wykonanie

zamierza  powierzyć  podwykonawcom i  podania  przez Wykonawcę firm podwykonawców
zgodnie z zasadami określonymi w art. 36 b p.z.p.

4. W  przypadku  gdy  Wykonawca  polega  na  zdolnościach  innych  podmiotów  w  zakresie
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, podmioty te zrealizują usługi, do
realizacji których te zdolności są wymagane – podmioty te zobowiązane są wziąć udział w
realizacji zamówienia jako podwykonawcy.

§ 5. Termin wykonania zamówienia
1. Uruchomienie usługi w terminie od dnia 01 kwietnia 2018 r do dnia 31 marca 2022 r.

§ 6. Warunki udziału w postępowaniu oraz   podstawy wykluczenia

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełnili następujące warunki 
udziału w postępowaniu w zakresie:

1. Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów:
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana według formuły spełnia – nie spełnia na 
podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

2.Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
Ocena tego warunku będzie dokonana przez Zamawiającego na podstawie oświadczenia 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg formuły spełnia – nie spełnia.

3.Zdolności technicznej lub zawodowej:

Zamawiający uzna, że o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże 
minimalne poziomy zdolności, tj. że spełnia warunek, jeżeli: 

1.Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca składający ofertę wykaże, że w okresie ostatnich
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trzech  lat  przed  upływem terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  okres  prowadzenia  działalności  jest
krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje (dotyczy świadczeń okresowych lub ciągłych) co
najmniej 1 usługę podobną do usług objętych przedmiotem zamówienia świadczoną w okresie co
najmniej jednego roku.
Za usługę podobną Zamawiający uzna usługę polegającą na obsłudze budżetu jednostki samorządu
terytorialnego o budżecie nie mniejszym niż 15 mln. zł.
Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana według formuły spełnia – nie spełnia.

2. Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca składający ofertę wykaże, że dysponuje lub bę-
dzie dysponował w terminie do 2 miesięcy od daty podpisania umowy punktem kasowym na terenie
miejscowości Długosiodło zapewniającym obsługę od poniedziałku do piątku w godz. od 800  do
1530.
Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana według formuły spełnia – nie spełnia.
Do momentu otworzenia punktu kasowego bank zagwarantuje możliwość prowadzenia wszystkich
operacji bankowych bez ponoszenia dodatkowych kosztów przez zamawiającego.
Warunek  dysponowania  na  terenie  miejscowości  Długosiodło  odpowiednim  punktem  kasowym
wynika z dbałości o bankową obsługę budżetu w sposób funkcjonalny.

Korzystanie przez Wykonawcę z zasobów podmiotów trzecich
2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, pole-
gać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków praw-
nych.
3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych
podmiotów, w szczególności przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie tych podmiotów do
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności technicz-
ne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,  pozwalają  na wykazanie
przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zacho-
dzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22
i ust. 5 pkt 1 i 8 Pzp.

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub do-
świadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty
te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmio-
tu, o którym mowa w pkt 1, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udzia-
łu w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiają-
cy żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego:
a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
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b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże
zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których
mowa w pkt 1.

Podstawy wykluczenia
O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  nie  podlegają  wykluczeniu  na

podstawie art. 24 ust. 1 pkt ustawy (obligatoryjne podstawy wykluczenia) oraz na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 1), i 8).

7.  Zamawiający na podstawie art. 24 ust. 5 Pzp ustanawia fakultatywne podstawy wykluczenia i
wykluczy z niniejszego postępowania Wykonawcę:

1. w  stosunku  do  którego  otwarto  likwidację,  w  zatwierdzonym  przez  sąd  układzie  w
postępowaniu  restrukturyzacyjnym  jest  przewidziane  zaspokojenie  wierzycieli  przez
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508 ze
zm.)  lub  którego  upadłość  ogłoszono,  z  wyjątkiem  Wykonawcy,  który  po  ogłoszeniu
upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie
przewiduje  zaspokojenia  wierzycieli  przez  likwidację  majątku  upadłego,  chyba  że  sąd
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.);

2. który  naruszył  obowiązki  dotyczące  płatności  podatków,  opłat  lub  składek  na
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą
stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w ust. 1 pkt
15,  chyba  że  Wykonawca  dokonał  płatności  należnych  podatków,  opłat  i  składek  na
ubezpieczenia  społeczne  lub  zdrowotne  wraz  z  odsetkami  lub  grzywnami  lub  zawarł
wiążące porozumienie w sprawie spłaty należności.

9. Zamawiający  może  wykluczyć  Wykonawcę  na  każdym  etapie  postępowania  o  udzielenie
zamówienia.

10. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20, a
także ust. 5 pkt 1), i  8)  ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego
środki  są  wystarczające  do  wykazania  jego  rzetelności,  w  szczególności  udowodnić
naprawienie  szkody  wyrządzonej  przestępstwem  lub  przestępstwem  skarbowym,
zadośćuczynienie  pieniężne  za  doznaną  krzywdę  lub  naprawienie  szkody,  wyczerpujące
wyjaśnienie  stanu  faktycznego  oraz  współpracę  z  organami  ścigania  oraz  podjęcie
konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu
postępowaniu Wykonawcy.

11. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne
okoliczności  czynu  Wykonawcy,  uzna  za  wystarczające  dowody  przedstawione  na  ww.
podstawie.

12. W przypadkach,  o  których  mowa  w  art.  24  ust.  1  pkt  19  ustawy,  przed  wykluczeniem
Wykonawcy,  Zamawiający zapewnia temu Wykonawcy możliwość  udowodnienia,  że jego
udział w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia nie zakłóci konkurencji.

§  7.  Wykaz  oświadczeń  lub  dokumentów,  jakie  mają  dostarczyć  Wykonawcy  w  celu
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potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu  oraz  braku  podstaw
wykluczenia oraz wykaz innych wymaganych dokumentów

Oświadczenia składane wraz z ofertą

1. Wraz z ofertą Wykonawca składa:
1. aktualne  na  dzień  składania  ofert  oświadczenie  (według  załącznika  nr  2  do  SIWZ)  w

zakresie wskazanym przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w niniejszej
SIWZ, stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca:
a) spełnia warunki udziału w postępowaniu
b) nie podlega wykluczeniu
c) korzysta/ nie korzysta przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu

z zasobów podmiotów trzecich,
d) korzysta/nie korzysta przy wykonywaniu zamówienia z podwykonawców.

2. wypełniony i podpisany formularz ofertowy (załącznik nr 1),
Jeżeli dotyczy:
5. Dokument potwierdzający, że Wykonawca polega na zdolnościach innych podmiotów, w

szczególności  zobowiązanie  innego  podmiotu  do  oddania  Wykonawcy  do  dyspozycji
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (dotyczy wyłącznie sytuacji, w
której Wykonawca  przy wykazaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu, polegał
będzie na zasobach innego podmiotu).

6. Pełnomocnictwo.
2. W  przypadku  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia,

oświadczenie własne, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie,
w celu wskazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków
udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3. Wykonawca,  który  powołuje  się  na  zasoby  innych  podmiotów,  w  celu  udowodnienia
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych
podmiotów,  zamieszcza  w  oświadczeniu  własnym  informacje  o  tych  podmiotach  w  celu
wykazania  braku  istnienia  wobec  nich  podstaw  wykluczenia  oraz  spełniania  warunków
udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby.

4. Wykonawca  załącza  wraz  z  ofertą  dokument  potwierdzający,  że  polega  na  zdolnościach
innych podmiotów, w szczególności zobowiązanie innego podmiotu do oddania Wykonawcy
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (dotyczy wyłącznie
sytuacji,  w  której  Wykonawca   przy  wykazaniu  spełnienia  warunków  udziału  w
postępowaniu,  polegał będzie na zasobach innego podmiotu).  Ponadto Zamawiający może
żądać dokumentów, które określają w szczególności:
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu

zamówienia publicznego;
c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego
d) czy podmiot,  na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków

udziału  w  postępowaniu  dotyczących  kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia,
zrealizuje zadanie, którego wskazane zdolności dotyczą.
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Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej

5. W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, o
której mowa w art.  86 ust.  5 ustawy Pzp, Wykonawca składa w oryginale oświadczenie o
przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcami,
którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu.

6. Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające,
że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.
Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.

Oświadczenia  i  dokumenty  składane  przez  Wykonawcę  na  żądanie  Zamawiającego  od
Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza:

Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu:

7. Wykonawca,  którego  oferta  zostanie  najwyżej  oceniona,  zostanie  wezwany  przez
Zamawiającego do dostarczenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych
na dzień złożenia następujących dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału
w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, określonych w § 6 ust. 3
SIWZ:
a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz
załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane
należycie, wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert –
wg załącznika nr 3 do SIWZ.

8. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających
spełnienie  warunków udziału  w postępowaniu,  o  których mowa w § 7 ust.  7  lit.  a  jeżeli
zamawiający  posiada  oświadczenia  lub  dokumenty  dotyczące  Wykonawcy  lub  może  je
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów
publicznych  w rozumieniu  ustawy z  dnia  17  lutego 2005 r.  o  informatyzacji  działalności
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570 ze zm.).

9. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń i dokumentów o których
mowa w § 7 ust. 7 lit. a  w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi
ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

10. W przypadku wskazania przez Wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w
ust.  §  7  ust.  7  lit.  a   które  znajdują  się  w  posiadaniu  Zamawiającego,  w  szczególności
oświadczeń lub dokumentów przechowywanych przez Zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt
1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów, o ile są one aktualne.  

W celu wykazania braku podstawy do wykluczenia z postępowania:

11. Wykonawca,  którego  oferta  zostanie  najwyżej  oceniona,  zostanie  wezwany  przez
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Zamawiającego  do  dostarczenia  w  wyznaczonym  terminie,  nie  krótszym  niż  5  dni,
następujących dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia,:
a) odpis  z  właściwego  rejestru  lub  z  centralnej  ewidencji  i  informacji  o  działalności

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy;

b) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub
ostatecznej  decyzji  administracyjnej  o  zaleganiu  z  uiszczaniem  podatków,  opłat  lub
składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w
sprawie spłat tych należności;

c) oświadczenia  Wykonawcy  o  braku  orzeczenia  wobec  niego  tytułem  środka
zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne;

d) oświadczenia Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy
kapitałowej;  w  przypadku  przynależności  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  wykonawca
może  złożyć  wraz  z  oświadczeniem  dokumenty  bądź  informacje  potwierdzające,  że
powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu
(o którym mowa w §7 ust. 5).

e) oświadczenia  Wykonawcy o  niezaleganiu  z  opłacaniem podatków i  opłat  lokalnych,  o
których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.
U. z 2016 r. poz. 716);

Podmioty zagraniczne

12. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa:
a) w §  7  ust.  11  lit.  a,  składa  dokument  lub  dokumenty wystawione  w kraju,  w którym

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie
otwarto  jego  likwidacji  ani  nie  ogłoszono  upadłości,  wystawione  nie  wcześniej  niż  6
miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

13. Jeżeli  w kraju,  w którym Wykonawca ma siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba,  której  dokument dotyczy,  nie  wydaje się dokumentów, o których
mowa  w  §7   ust.  12  lit  a,  zastępuje  się  je  dokumentem  zawierającym  odpowiednio
oświadczenie  wykonawcy,  ze  wskazaniem  osoby  albo  osób  uprawnionych  do  jego
reprezentacji,  lub  oświadczenie  osoby,  której  dokument  miał  dotyczyć,  złożone  przed
notariuszem  przed  organem  sądowym,  administracyjnym  albo  organem  samorządu
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby, wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy
przed upływem terminu składania ofert.

14. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających
brak podstaw do wykluczenia, o których mowa w ust. 11. lit a jeżeli zamawiający posiada
oświadczenia lub dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą
bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  w  szczególności  rejestrów  publicznych  w
rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2017r. poz. 570 ze zm.).

15. W przypadku  wskazania  przez  Wykonawcę  dostępności  oświadczeń  lub  dokumentów,  o
których  mowa  w  ust.  11  lit  a,  w  formie  elektronicznej  pod  określonych  adresami
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internetowymi  ogólnodostępnych  i  bezpłatnych  baz  danych,  zamawiający  pobiera
samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

16. W przypadku wskazania przez wykonawcę oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w
ust.  11  lit  a,  b  i  c,  które  znajdują  się  w  posiadaniu  zamawiającego,  w  szczególności
oświadczeń lub dokumentów przechowywanych prze zamawiającego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, zamawiający w celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt
1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oświadczeń lub dokumentów , o ile są one aktualne.

Dokumenty podmiotów trzecich
14. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na

zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu
umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łą-
czący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zama-
wiający może żądać:
1. przedstawienia dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca polega na zdolnościach in-

nych podmiotów, w szczególności zobowiązanie innego podmiotu do oddania Wykonawcy
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (dokument należy
złożyć wraz z ofertą)

2. dokumentów, które określają w szczególności:
               a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu;
              b)sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu
zamówienia publicznego;
               c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego;
            d) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków
udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia,
zrealizuje zadanie, którego wskazane zdolności dotyczą.

Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na
zasadach  określonych  w  art.  22a  ustawy,  przedstawienia  w  odniesieniu  do  tych  podmiotów
dokumentów wymienionych w § 7 ust. 11.

§  8.  INFORMACJE  O  SPOSOBIE  POROZUMIEWANIA  SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO  Z
WYKONAWCAMI  ORAZ  PRZEKAZAN  IA  OŚWIADCZEŃ  LUB  DOKUMENTÓW,  A
TAKŻE  WSKAZANIE  OSÓB  UPRAWNIONYCH  DO  POROZUMIEWANIA  SIĘ  Z
WYKONAWCAMI

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz inne informacje Zamawiający i
Wykonawcy przekazują pisemnie faksem lub drogą elektroniczną. Korespondencja powinna
być opatrzona numerem sprawy.

2. Oświadczenie, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz inne informacje przekazane za pomocą
faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do
adresata przed upływem terminu na ich złożenie.

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują dokumenty lub informację faksem lub drogą
elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. W przypadku, gdy przesłane za pomogą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania
11
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oraz  inne  informacje  będą  nieczytelne,  Zamawiający  może  się  zwrócić  o  ponowne  ich
przesłanie za pomocą innego z wymienionych w niniejszej SIWZ sposobów.

5. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.
6. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w

sprawie  rodzajów  dokumentów,  jakich  może  żądać  zamawiający  od  Wykonawcy  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. poz. 1126), zwanym dalej „rozporządzeniem”,
dotyczące  Wykonawcy i  innych  podmiotów,  na  zdolnościach  lub  sytuacji  których  polega
Wykonawca  na  zasadach  określonych  w  art.  22a  ustawy  Pzp  oraz  dotyczące
podwykonawców, należy złożyć w oryginale.

7. Zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa §7 ust. 6  należy złożyć w oryginale.
8. Dokumenty,  o  których mowa w rozporządzeniu,  inne  niż  oświadczenia,  o  których  mowa

powyżej  w  ust.  6,  należy  złożyć  w  oryginale  lub  kopii  potwierdzonej  za  zgodność  z
oryginałem.

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o
udzielenie  zamówienia  publicznego  albo  podwykonawca,  w  zakresie  dokumentów,  które
każdego z nich dotyczą.

10. Potwierdzenie  za  zgodność  z  oryginałem  następuje  w  formie  pisemnej  lub  w  formie
elektronicznej.

11. Zamawiający  może  żądać  przedstawienia  oryginału  lub  notarialnie  poświadczonej  kopii
dokumentów, o których mowa w rozporządzeniu, innych niż oświadczeń, wyłącznie wtedy,
gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

12. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
13. Wykonawca może zwrócić się z wnioskiem do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

Zamawiający  niezwłocznie  udzieli  wyjaśnień  jednak  nie  później  niż  w  terminach
wskazujących  w  art.  38  ust.  1,  pod  warunkiem,  że  wniosek  o  wyjaśnienie  treści  SIWZ
wpłynął  do  zamawiającego  nie  później  niż  do  końca  dnia,  w  którym  upływa  połowa
wyznaczonego terminu składania ofert.

14. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o
którym mowa w art. 38 ust. 1 ustawy, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może
udzielić  wyjaśnień  albo  pozostawić  wniosek  bez  rozpatrywania.  Przedłużenie  terminu
składania ofert  nie wpływa na bieg ww. terminu  składnia wniosków o wyjaśnienie treści
SIWZ.

15. Zamawiający  przekaże  treść  wyjaśnienia  jednocześnie  wszystkim  Wykonawcom,  którym
przekazano SIWZ oraz umieści na stronie internetowej bez ujawniania źródła zapytania.

16. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert,
zmienić  treść  SIWZ.  Dokonane  w  ten  sposób   uzupełnienie  stanie  się  integralną  częścią
SIWZ. Jednocześnie treść modyfikacji zostanie przesłana wszystkim Wykonawcom, którym
przekazano  SIWZ  oraz  zostanie  zamieszczona  na  stronie  internetowej  zamawiającego.
Wprowadzone zmiany są wiążące dla Wykonawców, tzn. wszelkie zmiany SIWZ dokonane
przez Zamawiającego oraz zmiany powstałe w wyniku udzielonych wyjaśnień do zadawanych
w postępowaniu pytań, winny być przez Wykonawcę uwzględnione w składanej ofercie.

17. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzędowych, tzn od 8:00 do 16:00 w dni
robocze.

18. Osoby  uprawnione  do  porozumiewania  się  z  Wykonawcami:
Anna Wicińska, tel. 029 64 23 658, Iwona Bułatowicz, tel. 029 64 23 657.

19. Korespondencję do zamawiającego należy kierować:
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- pisemnie na adres Gmina Długosiodło, ul. Kościuszki 2, 07-210 Długosiodło
- drogą elektroniczna na adres: i.b  ulatowicz@dlugosiodlo.pl

20. Korespondencja w niniejszym postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to,
że  wszelka  korespondencja  w  innym  języku  niż  polski  winna  być  złożona  wraz  z
tłumaczeniem na język polski.

§ 9. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

§ 10. Termin związania ofertą
 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od terminu składnia. Bieg terminu związania ofertą
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawcy samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania
ofertą,  z tym że Zamawiający może tylko raz,  co najmniej  3 dni przed upływem terminu
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dłużej jednak niż 60 dni.

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 2, nie powoduje utraty wadium.
4. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem

okresu ważności  wadium albo,  jeżeli  jest  to  możliwe,  z  wniesieniem nowego wadium na
przedłużony  okres  związania  ofertą.  Jeżeli  przedłużenie  terminu  związania  ofertą
dokonywane  jest  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  obowiązek  wniesienia  nowego
wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana
jako najkorzystniejsza.

§ 11. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu.
2. Oferta,  oświadczenia  oraz  dokumenty,  dla  których Zamawiający określił  wzory w formie

załączników do niniejszej SIWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co do treści
oraz opisu kolumn i wierszy.

3. Oferta  musi  być  sporządzona  z  zachowaniem formy pisemnej  pod rygorem nieważności.
Oferta winna być sporządzona w jednym egzemplarzu,  czytelnym pismem (wskazany jest
maszynopis lub wydruk komputerowy).

4. Oferta i załączniki do oferty (tj. Wymagane oświadczenia i dokumenty) muszą być podpisane
przez Wykonawcę lub osobę/ osoby uprawnione do jego reprezentacji.

5. Pełnomocnictwo - jeżeli dotyczy – należy  załączyć do oferty . W przypadku pełnomocnictwa
złożonego w innym języku niż język polski winno być ono złożone z tłumaczeniem na język
polski.

6. Dokumenty do oferty należy złożyć w  oryginale lub kopii  poświadczonej  za zgodność z
oryginałem przez Wykonawcę zgodnie z zapisami Rozporządzenia Ministra rozwoju z dnia
26  lipca  2016  r.  w  sprawie  rodzajów  dokumentów,  jakich  może  żądać  Zamawiający  od
Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

7. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz
każdy dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w innym języku niż język polski winien
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być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.
8. Zaleca  się,  aby  strony  oferty  i  jej  załączniki  były  trwale  ze  sobą  połączone  i  kolejno

ponumerowane.
9. Zaleca się, aby ewentualne poprawki w tekście oferty były naniesione w czytelny sposób i

parafowane przez osoby uprawnione.
10. Zaleca  się,  aby koperta  (opakowanie)  były  opatrzone  nazwą  i  adresem Wykonawcy,  aby

można  było  zwrócić  Wykonawcy bez  otwierania:  wycofaną  ofertę  lub  ofertę  złożoną  po
upływie terminu do składania ofert.

11. W przypadku  składania  oferty  za  pośrednictwem Poczty  Polskiej  lub  poczty  kurierskiej,
niezależnie od oznakowania wskazanego w pkt 10 zaleca się, aby na nalepce adresowej/liście
przewozowym  na  opakowaniu  zewnętrznym  firmy  przewozowej  znajdowała  się,  obok
wskazania adresata co najmniej informacja, że w przesyłce znajduje się oferta, z podaniem
numeru postępowania oraz godziny, do której musi ona zostać złożona (np. dostarczyć do
godz. 10:00). Niezastosowanie się do niniejszych zaleceń może skutkować potraktowaniem
przesyłki jako zwykłej  korespondencji,  a w konsekwencji  niedostarczeniem jej  na miejsce
składania ofert w wymaganym terminie.

12. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia  należy  przedstawić  pełnomocnictwo  do  reprezentowania  wszystkich
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.. Pełnomocnik może być
ustawiony  do  reprezentowania  Wykonawców  w  postępowaniu  albo  reprezentowania  w
postępowaniu i zawarcia umowy.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że
uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie złożonej
oferty  następuje  poprzez  złożenie  pisemnego  wniosku  podpisanego  przez  osobę/  Osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

14. Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad
obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierające zmiany lub
wycofanie  należy  dodatkowo  opatrzyć  dopiskiem  „ZMIANA”  lub  „WYCOFANIE”.  W
przypadku złożenia kilku ”ZMIAN” kopertę każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć
napisem „zmiana nr…..”.

15. Wraz  z  wnioskiem  o  zmianę  lub  wycofanie  złożonej  oferty  należy  złożyć  dokumenty
potwierdzające  uprawnienia  osoby/  osób  podpisujących  wniosek  do  reprezentowania
Wykonawcy ( jeżeli uprawnienie to nie wynika z dokumentów załączonych do oferty).

16. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty (paczki) oznakowane dopiskiem „ZMIANA”
lub „WYCOFANIE” zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty.
Po weryfikacji, w toku badania i oceny ofert, poprawności procedury dokonania zmian lub
wycofania oferty:
1. Zmiany zostaną dołączone do oferty,
2. W przypadku  ofert  wycofanych  Zamawiający  niezwłocznie  zwróci  wadium w  sposób

wskazany we wniosku, a w przypadku braku takiego wskazania prześle na adres siedziby
Wykonawcy, natomiast wycofana oferta pozostanie w posiadaniu Zamawiającego.

17. Jeżeli Wykonawca zastrzega w ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,  jest on, w myśl art.  8 ust.  3
ustawy Pzp, również zobowiązany wykazać,  iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę
przedsiębiorstwa. Utajnione informacje powinny być złożone w sposób wyraźnie określający
wolę  ich  utajnienia,  np.  w  oddzielnej  wewnętrznej  kopercie  z  oznakowaniem „tajemnica
przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.
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Przez  tajemnicę  przedsiębiorstwa  rozumie  się  nieujawnione  do  wiadomości  publicznej
informacje techniczne,  technologiczne,  organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje
posiadające wartość gospodarczą, co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania, w
celu  zachowania  ich  poufności  –  art.  11  ust.  4  ustawy z  dnia  16  kwietnia  1993  roku  o
zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  (Dz.  U.  z  2018  r.,  poz.  419).  Wykonawca  nie  może
zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

18. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

§ 12. Termin składania ofert, adres na który oferty muszą być wysłane oraz język lub języki
w jakich muszą one być sporządzone

1. Ofertę  należy  umieścić  w  zamkniętym  opakowaniu,  uniemożliwiającym  odczytanie
zawartości  bez  uszkodzenia  tego  opakowania.  Opakowanie  winno  być  oznaczone  nazwą
(firmą) i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Nazwa (firma) Wykonawcy
Adres Wykonawcy
„Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Długosiodło wraz z jednostkami

organizacyjnymi”
Termin składania ofert upływa w dniu 19 marca 2018 r. o godz. 12:00

NIE OTWIERAĆ PRZED 19 marca 2018 r. godz. 12:15

2. Ofertę  należy  złożyć  w  Urzędzie  Gminy  Długosiodło,  ul.  T.  Kościuszki  2,  07  –  210
Długosiodło, I piętro, pokój nr 1, w nieprzekraczalnym terminie  do dnia 19 marca 2018 r. do
godz. 12:00.

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za:
- złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składnia ofert,
- złożenie oferty w innym niż określonym w pkt. 11.2 miejscu,
- złożenie  oferty  nieopisanej  w  sposób  określony  w  pkt.  11.1  –  uniemożliwiający

identyfikacje oferty, lub postępowania, którego dotyczy.
4. Zamawiający zwróci ofertę złożoną po terminie, zgodnie z przepisami art. 84 ust. 2 ustawy

Pzp.
5. Otwarcie ofert nastąpi na sali konferencyjnej Urzędu Gminy Długosiodło w dniu 19 marca

2018 r. o godz. 12:15.

§ 13. Opis sposobu obliczenia ceny

1.  Cenę  należy  określić  według   indywidualnej  wyceny  wykonawcy  na  podstawie  zakresu
przedmiotu zamówienia wyszczególnionego w SIWZ. W formularzu oferty stanowiącym załącznik
do SIWZ należy określić wszystkie wartości niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia. Cena
oferty winna uwzględniać wszystkie obowiązujące w Polsce podatki, łącznie z podatkiem VAT oraz
wszelkie inne opłaty związane z wykonywaniem usługi. Wszystkie ceny należy podać  w walucie
obowiązującej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej tj. PLN. Ceny jednostkowe należy podać
z  dokładnością  do  1  grosza,  wysokość  oprocentowania   w  % z  dokładnością  do  2  miejsc  po
przecinku.
2.  Przy  ustalaniu  ceny  za  realizację  przedmiotu  zamówienia  wykonawcy  podają  kwotowo

wysokość:
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a) jednorazowej opłaty za otwarcie rachunku bankowego,

b)miesięcznej opłaty za prowadzenie rachunku podstawowego,

c)miesięcznej opłaty za prowadzenie rachunku pomocniczego,

d)opłaty za wykonanie 1 szt. przelewu papierowego,

e)opłaty za wykonanie 1 szt. przelewu elektronicznego,

f)opłaty za korzystanie z usługi bankowości elektronicznej za 1 stanowisko za miesiąc,
g)opłaty  za  realizację  1  szt.  wypłaty  gotówkowej  realizowanej  przez  zamawiającego  z  jego
rachunków,
h)opłata za realizację wpłat gotówkowych realizowanych przez inkasentów gm. Długosiodło.
3.  Skalkulowanie  ceny jednostkowej  na  poziomie  „0” Zamawiający traktować będzie  jako  brak
opłaty za opisaną usługę.
4. W formularzu ofertowym należy podać ceny jednostkowe za poszczególne rodzaje świadczonych
usług oraz ceny globalne uwzględniające ilości usług oraz okres ich świadczenia.
5.  Łączna  kwota  (cena  oferty)  posłuży  Zamawiającemu  wyłącznie  do  dokonania  oceny  ofert  
w kryterium ceny.
6.  Ceny jednostkowe, ceny globalne oraz łączna kwota winny być wyrażone cyframi w  złotych
polskich,  z  dokładnością  do  dwóch  miejsc  po  przecinku.  Łączna  kwota  winna  być  dodatkowo
wyrażona słownie.
7. Cena całkowita i ceny jednostkowe podane przez wykonawcę nie będą podczas wykonywania
umowy podlegały waloryzacji.
8. Zamawiający poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyłki pisarskie,
b)  oczywiste  omyłki  rachunkowe,  z  uwzględnieniem konsekwencji  rachunkowych  dokonanych
poprawek,
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia,
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 
– niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
9. Wykonawca może na piśmie nie wyrazić zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87
ust. 2 pkt. 3 ustawy w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłki. W
takim przypadku zamawiający odrzuci  ofertę  zwierającą omyłkę zgodnie z art.  89 ust.  1  pkt  7
ustawy.

§ 14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich wagami:

- cena oferty (brutto) - znaczenie 60%

Sposób oceny: minimalizacja.

- oprocentowanie środków na rachunkach bieżących i pomocniczych  - znaczenie 10%

Sposób oceny: maksymalizacja

- oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym - znaczenie 10%
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Sposób oceny: minimalizacja

- oprocentowanie lokat O/N w stosunku rocznym - znaczenie 10%

Sposób oceny: maksymalizacja

- oprocentowanie lokat 1-7 dniowych - znaczenie 10%

Sposób oceny: maksymalizacja

2. Ocena ofert będzie się odbywała wg następujących zasad:

W kryterium „cena” (Kc) Komisja Przetargowa dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie
z formułą:

cena  najniższa
Kc = ---------------------------       *    100      pkt * 60%

cena   oferty  badanej

W kryterium „oprocentowanie środków na rachunkach bieżących i  pomocniczych” (Ko)
Komisja Przetargowa dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie z formułą:

oprocentowanie   badanej  oferty
Ko = -----------------------------------------      *    100      pkt * 10%

oprocentowanie   najwyższe

W  kryterium  „oprocentowanie  kredytu  w  rachunku  bieżącym”  (Kk)  Komisja  Przetargowa
dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie z formułą:

najniższe   oprocentowanie
Kk = ------------------------------------------      *   100      pkt * 10%

oprocentowanie   oferty  badanej

W kryterium „oprocentowanie lokat O/N w stosunku rocznym ” (Kon) Komisja Przetargowa
dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie z formułą:

oprocentowanie   badanej  oferty
Kon = -----------------------------------------       *    100      pkt * 10%

oprocentowanie   najwyższe

W kryterium „oprocentowanie lokat 1- 7 dniowych ” (Kl) Komisja Przetargowa dokona oceny
punktowej każdej z ofert zgodnie z formułą:

oprocentowanie   badanej  oferty
Kl = -------------------------------------------       *    100      pkt * 10%

oprocentowanie   najwyższe

Ocena punktowa w każdym kryterium będzie wyrażona liczbą zaokrągloną do dwóch miejsc
po przecinku.

Za  ofertę  najkorzystniejszą  uznana  zostanie  oferta  nie  podlegająca  odrzuceniu,  która
uzyska największą ilość punktów.

Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  została  oceniona  jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
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3. Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,  że dwie lub
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród
tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną.

§15. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publiczne  go

1. Zamawiający niezwłocznie informuje wszystkich Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej
oferty zgodnie z zapisami art. 92 ust.1 pkt 1-7 ustawy Pzp.

2. Zamawiający udostępnia informacje, o której mowa w ust. 1 zgodnie z zapisami art. 92 ust. 1
pkt1 i 5-7 ustawy Pzp.

3. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.
4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego

wykonania umowy na zasadach określonych w § 15 SIWZ.
5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca winien złożyć:

a. umowę  konsorcjum  w  przypadku,  gdy  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o
udzielenie zamówienia złożyli najkorzystniejszą ofertę,

b. oświadczenie Wykonawcy/podwykonawcy/ dalszego podwykonawcy o zatrudnieniu
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności określone w SIWZ,

c. oryginał dowodu wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania Umowy.

 §16. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

§17. Istotne posta  nowienia które zostaną wprowadzone do treści umowy zawieranej w sprawie
zamówienia publicznego

1. Umowa na wykonanie  kompleksowej  obsługi  bankowej  budżetu  Gminy Długosiodło  wraz  z
jednostkami organizacyjnymi w okresie od 01.04.2018 r., do 31.03.2022 r. musi spełniać wymogi
zawarte w SIWZ oraz będzie zawierać w swojej treści następujące zapisy:

a) umowa zawarta na czas ograniczony – tj. od dnia 01.04.2018 r. do 31.03.2022 r.,
b) szczegółowe określenie przedmiotu umowy, zgodnie z zapisami specyfikacji istotnych warunków

zamówienia,  uwzględniające wymogi, zastrzeżenia i zapisy dotyczące nie pobierania opłat za
określone tam czynności bankowe,

c)  należne  bankowi  opłaty i  prowizje  bankowe pobierane  będą  z  rachunków wskazanych  przez
zamawiającego,  bank  może  realizować  dyspozycje  obciążające  rachunki  bankowe  (zarówno
zlecenia zamawiającego jak i obciążenia z tytułu opłat i prowizji należnych bankowi) tylko do
wysokości  salda  rachunku.  W  przypadku  braku  środków  na  rachunku  bankowym
uniemożliwiającym  realizację  obciążeń,  bank  niezwłocznie  wezwie  zamawiającego  do
uzupełnienia brakujących środków,

d)  odsetki należne zamawiającemu z tytułu oprocentowania rachunków, naliczane przez bank od
poszczególnych rachunków dopisywane będą do rachunków wskazanych przez zamawiającego,

e) bank ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody wynikłe z nienależytego zabezpieczenia
systemu bankowości elektronicznej przed działaniem osób  nieupoważnionych.

2.  W przypadku  gdy wykonawca  nie  posiada  punktu  na  terenie  miejscowości  Długosiodło   -
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zobowiązanie do otwarcia  punktu  kasowego w miejscowości  Długosiodło  w terminie do 2
miesięcy  od  daty  podpisania  umowy  na  wykonywanie  bankowej  obsługi  budżetu  Gminy
Długosiodło  zapewniający  pełną  obsługę  bankową  Gminy.  Do  momentu  otwarcia
odpowiedniego  punktu  kasowego  wykonawca  zagwarantuje  codzienną  obsługę  budżetu  na
terenie  miejscowości  Długosiodło  i  zapewni  możliwość  przeprowadzania wszystkich operacji
bankowych bez ponoszenia dodatkowych kosztów ze strony Zamawiającego.

    W przypadku niespełnienia tego warunku Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia
od zawartej umowy.

Wykonawca w składanym wzorze umowy zobowiązany jest uwzględnić § 3  Opis przedmiotu
zamówienia SIWZ.

§18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub
miał  interes  w  uzyskaniu  danego  zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w
wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp oraz organizacjom wpisanym
na listę o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
1) Określenia warunków udziału w postępowaniu,
2) Wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,
3) Odrzucenie oferty odwołującego,
4) Opisu przedmiotu zamówienia,
5) Wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej,  opatrzone  odpowiednio  własnoręcznym  podpisem  albo  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

4. Odwołanie  wnosi  się  w  terminie  5  dni  od  dnia  przesłania  informacji  o  czynności
zamawiającego stanowiącej postawę jego wniesienia.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia,  a także postanowień specyfikacji istotnych warunków
zamówienia, w terminie 5 dni – od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień
publicznych, lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

6. Odwołanie wobec innych czynności – w terminie 5 dni -  od dnia w którym powzięto lub przy
zachowaniu  należytej  staranności  można  było  powziąć  wiadomość  o  okolicznościach
stanowiących postawę jego wniesienia.

7. Jeżeli  zamawiający  nie  przesłał  Wykonawcy  zawiadomienia  o  wyborze  oferty
najkorzystniejszej  odwołanie  wnosi  się  nie  później  niż  w  terminie  15  dni  od  dnia
zamieszczenia w Biuletynie zamówień publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia oraz
1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeśli zamawiający nie zamieścił w BZP ogłoszenia o
udzieleniu zamówienia.

8. Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy.

9. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia
odwołania w taki sposób, aby mógł zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
Domniemywa się,  iż zamawiający mógł zapoznać się z  treścią odwołania przed upływem
terminu do jego wniesienia, jeśli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do
jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
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10. Wykonawca  może  w  terminie  przewidzianym  do  wniesienia  odwołania  poinformować
zamawiającego  o  niezgodnej  z  przepisami  ustawy  czynności  podjętej  przez  niego  lub
zaniechaniu  czynności,  do  której  jest  on zobowiązany na podstawie  ustawy,  na  które  nie
przysługuje odwołanie.

11. Szczegóły określa Dział VI ustawy Prawo zamówień publicznych – Środki ochrony prawnej.

§ 19 Część dodatkowa   

1. Informacja dotycząca ofert częściowych i wariantowych oraz o przewidywanych 
zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych oraz nie przewiduje 
udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

2. Adres strony internetowej Zamawiającego – dostęp do informacji dotyczących niniejszego
postępowania
Adres strony internetowej:  www.dlugosiodlo.pl

3. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,
4. Zamawiający  nie przewiduje aukcji elektronicznej,
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu,
6. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,
7. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego Wykonawców,

§ 19. Wykaz załączników do SIWZ

1. Formularz ofertowy – zał. nr 1 do siwz
2. Wzór  oświadczenia  o  spełnieniu  warunków udziału  w  postępowaniu  i  braku  podstaw do

wykluczenia z udziału w  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego – zał. nr 2 do
siwz

3. Wzór – wykaz usług – zał. nr 3 do siwz
4. Oświadczenie w zakresie przynależności do grupy kapitałowej- złożone zgodnie z zasadami

określonymi– zał. nr 4 do siwz

W celu  oceny  sytuacji  finansowej  Gminy  Długosiodło,  na  stronie  internetowej  zamawiającego
dostępne są niżej wymienione dokumenty:
1) Budżet Gminy Długosiodło na 2018 r
2) Rb-NDS sprawozdanie za  2017 roku
3)Rb-Z sprawozdanie za 2017 roku.

Wskazane wyżej załączniki Wykonawca wypełnia stosownie do treści  § 10 niniejszej SIWZ.
Zamawiający dopuszcza zmiany wielkości pól załączników oraz odmiany wyrazów wynikające
ze złożenia oferty wspólnej. Wprowadzone zmiany nie mogą zmieniać treści załączników.
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         Sporządziła:                                                                                                   Zatwierdził
   Iwona Bułatowicz                                                                                           09 marca 2018 r.  
                                                                                                                            
                                                                                                                               Wójt Gminy
                                                                                                                  /-/ Stanisław Jastrzębski

21


	KOMPLEKSOWA OBSŁUGA BANKOWA BUDŻETU GMINY DŁUGOSIODŁO WRAZ Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI
	RZ.271.9.2018
	SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

