Zalacznik

do uchwaty Nr XXI1V/361/2013
Rady Gminy Dtugosiodio

z dnia 5 czerwca 2013 roku

STATUT GMINY

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1.

1. Mieszkancy Gminy Dtugosiodto stanowig z mocy prawa wspolnote

samorzadowa.

Siedzibg wtadz Gminy jest miejscowos¢ Diugosiodto.

3. Terytorium Gminy obejmuje obszar o powierzchni 16.745 ha, jej
granice okresla mapa stanowigca zatgcznik Nr 1 do Statutu.

A

§ 2.

. Gmina posiada osobowos¢ prawna.
. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sgdowe;.
3. O ustroju Gminy stanowi Statut .

N —

§ 3.

1.Gmina posiada herb 1 flage ustanowione odrebnymi uchwatami przez
Rade¢ Gminy Dhugosiodto.

2.Barwy herbu Gminy 1 jego wzor graficzny okresla zalgcznik Nr 2 do
Statutu .

3.Barwy flagi Gminy 1 jej wzor graficzny okresla zalacznik Nr 3 do
Statutu.

§ 4.

Ilekro¢ w niniejszym Statucie lub zatgcznikach do Statutu jest mowa o:

- Gminie —nalezy przez to rozumie¢ wspolnote samorzadowa oraz
terytorium Gminy Dhugosiodto,

- klubie — nalezy przez to rozumiec¢ klub radnych Rady Gminy
Dthugosiodto,

- komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje state i dorazne Rady Gminy
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Dhugosiodto,
- Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady
Gminy Dhugosiodto,
- Przewodniczagcym Rady — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego
Rady Gminy Dtugosiodto,
Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Dtugosiodto,
radnych — nalezy przez to rozumie¢ radnych Rady Gminy Dtugosiodto,
Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Diugosiodto,
urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Dhugosiodle,
ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym,
- Wiceprzewodniczacych — nalezy przez to rozumie¢
Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Dtugosiodto
- Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Diugosiodto.

ROZDZIAL 11

Jednostki pomocnicze Gminy — zasady tworzenia.

§ 5.

Jednostkami pomocniczymi w Gminie sg solectwa tworzone, taczone 1 znoszone
na podstawie uchwaty Rady podjete;:
1) z inicjatywy Rady po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, ktory
ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac,
2) z inicjatywy co najmniej 50% statych mieszkancoéw zamieszkalych na
terenie jednostki pomocniczej.

§ 6.

1.Przy tworzeniu, taczeniu, podziale oraz znoszeniu jednostki pomocniczej
uwzglednia si¢ przede wszystkim naturalne uwarunkowania przestrzenne i
istniejace wiezi migdzy mieszkancami.

2.Granice sotectw, organizacje¢ 1 zasady ich dziatania okreslaja odrebne statuty.
3.Rada odrebng uchwata moze przekaza¢ sotectwu wyodrgbniong cze¢$¢ mienia
komunalnego, ktorg sotectwo zarzadza, korzysta z niej oraz rozporzadza
pochodzacymi z niej okreSlonymi dochodami w zakresie 1 na zasadach
szczegdlowo okreslonych w statucie sotectwa.



§7.

1.Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moga
uczestniczy¢ w pracach Rady na zasadach:

1) udziatu w sesji bez prawa gtosowania,

2) prawa glosu w dyskusji zgodnie z regulaminem Rady,

3) wstepu na posiedzenia komisji staltych bez prawa glosowania.
2.Przewodniczacemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej przystuguje
%2 diety radnego 2 razy w roku za uczestnictwo w naradach sottysow
organizowanych przez Wojta Gminy.

$ 8.

W gminie uchwatag Nr VI/26/90 Rady Gminy Dtugosiodlo z dnia
13 pazdziernika 1990 r. utworzono 40 sotectw. Wykaz jednostek pomocniczych
gminy stanowi zatacznik Nr 4 do Statutu.

ROZDZIAL 111

Zakres dzialania i zadania Gminy

§ 9.

Zakres dziatania obejmuje wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym,
nie zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.

§ 10.

Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone ustawami na rzecz
innych podmiotow, gmina wykonuje we wilasnym imieniu i na wlasng
odpowiedzialnos¢.

§11.

1.Gmina w celu zaspokojenia zbiorowych potrzeb jej mieszkancow realizuje
zadania wlasne, zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej wynikajace z
ustaw szczegOlnych oraz zadania przej¢te od administracji rzadowej w drodze
porozumienia.

2.Zadania zlecone oraz przejete w drodze porozumienia sg wykonywane po
zapewnieniu $rodkow finansowych na ich realizacj¢ przez administracje
rzadowa.



§ 12.

1.W celu wykonania zadan gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne, a
takze zawiera¢ umowy z innymi podmiotami, W tym z organizacjami
pozarzagdowymi.

2.Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zawiera zalgcznik Nr 5 do
Statutu.

§ 13.

1. Rada Gminy uchwala statut gminnej jednostki organizacyjnej o ile
przepis szczegdlny nie stanowi inaczej.

2.Statut jednostki organizacyjnej okresla m.in. nazwe, zakres dziatania,
siedzibe, zakres wyposazenia jej w majatek trwaty oraz zakres
uprawnien dotyczacych rozporzadzenia tym majatkiem.

3.Zatrudnianie i zwalnianie kierownikow tych jednostek nalezy do Wojta
Gminy.

§ 14.

1.Realizacja zadan publicznych przekraczajacych mozliwosci Gminy nastepuje
w drodze wspotdziatania migdzygminnego.

2.W celu wspolnego wykonywania zadan publicznych Rada moze podjaé
uchwatg¢ o przystgpieniu do zwigzku komunalnego (migdzygminnego).

ROZDZIAL 1V
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organow Gminy
§ 15.

1.Wiadza w gminie nalezy do mieszkancow, ktoérzy podejmujg rozstrzygnigcia
bezposrednio ( w glosowaniu powszechnym) lub za posrednictwem organow
Gminy.

2.Rozstrzygnigcia w glosowaniu powszechnym podejmowane sg poprzez
wybory powszechne oraz referendum w sprawach o odwotanie Rady przed
uptywem kadencji, samoopodatkowanie mieszkancow na cele publiczne oraz
innych spraw waznych dla gminy.

3.Zasady oraz tryb przeprowadzenia referendum okreslaja odrebne przepisy.



§ 16.

1.0rganami Gminy s3 Rada Gminy oraz Wojt Gminy.
2.0rgany Gminy wykonuja swoje zadania przy pomocy Urzgdu Gminy
oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§17.

1.Rada Gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym Gminy z wytaczeniem
spraw rozstrzyganych przez mieszkancow w drodze referendum.
2.0rganem wykonawczym Gminy jest Wojt.

§ 18.

Uchwaly Rady Gminy zapadajg wigkszoscig glosOow w glosowaniu jawnym
przez podniesienie r¢ki w obecnos$ci co najmniej polowy ustawowego sktadu
Rady chyba, Ze ustawa stanowi inaczej.

§ 19.

1.Rada wybiera ze swojego grona Przewodniczacego 1 dwdch
Wiceprzewodniczacych.

2.Funkcji okreslonych w ust. 1 nie mozna laczy¢ z funkcjg czlonka komisji
rewizyjnej.

§ 20.

1.Dzialalno$¢ organéw Gminy jest jawna.

2.Zasada jawnos$ci organow Gminy jest realizowana poprzez prawo

wstepu obywateli na sesje Rady 1 posiedzenia komisji, a takze

udostgpniania informacji publicznej tj. kazdej informacji, ktora nie jest

objeta tajemnicg na podstawie odrgbnych ustaw 1 nie narusza dobr

osobistych oraz nie jest informacjg niejawng w rozumieniu ustawy o

ochronie informacji niejawnych.

3.Zasady dostepu 1 korzystania z dokumentoéw zostaty okreslone w zataczniku
Nr 9 do Statutu.

§ 21.

Inicjatywa uchwatodawcza przystuguje Wojtowi, komisjom, grupie radnych w
sktadzie co najmniej 5 0sob.



§ 22.

Tryb dziatania Rady, przygotowanie sesji oraz sposéb jej prowadzenia
i podejmowanie uchwal zostal szczegdétowo okreSlony w regulaminie
stanowigcym zatgcznik Nr 6 do Statutu.

§ 23.

1.Do zakresu dzialania Gminy nalezg sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym
niezastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotow.
2.Zadania Rady okre$laja odrgbne ustawy.

§ 24.

Rada powoluje state 1 dorazne komisje do wykonywania zadan okre§lonych w
Statucie i innych przepisach.

§ 25.

1. Rada powotuje nastepujace komisje stale:

a) Komisja Rewizyjna,

b) Komisja Budzetowa i Inwestycji,

¢) Komisja Oswiaty, Kultury i Zdrowia,

d) Komisja Rolnictwa i Rozwoju.
2.Liczbg czitonkéw  komisji, ich sktad osobowy oraz szczegdétowy zakres
dziatania, Rada okresla w odrgbnej uchwale.
3.Cztonkowie komisji wybierajg ze swojego grona przewodniczacego komisji 1
wiceprzewodniczacego.

§ 26.

1.Do zadan komis;ji statych nalezy:

1) opiniowanie projektow uchwat Rady oraz sprawowanie kontroli
nad ich wykonaniem w zakresie kompetencji komisji,

2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza,

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazywanych komisjom
przez Rade oraz spraw przedktadanych cztonkom komisji przez
obywateli,

4) przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskow mieszkancow
w sprawach dziatalnosci Rady i1 stuzb komunalnych w zakresie
kompetencji komisji.



2. Do zadan Komisji Rewizyjnej nalezy kontrola dziatalnosci Wojta oraz
gminnych jednostek organizacyjnych, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie dziatalno$ci kontrolnej organow Gminy na podstawie
legalnosci, celowosci, rzetelnosci 1 gospodarnosci, uchwat Rady 1
zarzadzen Wojta 1 jednostek organizacyjnych,

2) kontrola gospodarki finansowej z uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w pkt. 1,

3) kontrola Wojta i jednostek organizacyjnych w zakresie
gospodarowania mieniem komunalnym oraz stosowania zamowien
publicznych z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w pkt. 1,

4) kontrola przestrzegania i realizacji postanowien dzialalnosci
statutowej gminnych jednostek organizacyjnych,

5) kontrola realizacji biezacych zadan Gminy,

6) opiniowanie wykonania budzetu Gminy i1 wystepowanie z
wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub nie udzielenia
absolutorium.  Wniosek w sprawie absolutorium podlega
zaopiniowaniu przez Regionalng Izb¢ Obrachunkows.

3.Wyniki swoich dziatan komisja przedstawia w formie sprawozdania,

ktore winno zawierac:

1) zwiezly opis wynikéw kontroli ze wskazaniem zrodel i przyczyn
ujawnionych nieprawidlowosci oraz oséb odpowiedzialnych za ich
powstanie,

2) wnioski zmierzajgce do usuni¢cia nieprawidlowosci,

3) whnioski 0 podjecie odpowiednich dziatan w stosunku do 0sob
winnych powstatych nieprawidtowosci.

4 Komisja dziala na podstawie planu pracy zatwierdzonego przez Radg.
5.Komisja wykonuje inne zadania zlecone przez Rad¢ w zakresie

kontroli.

6.Komisje Rady moga odbywac¢ wspdlne posiedzenia.
7. Zasady 1 tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okresla zatacznik Nr 7
do Statutu.

§27.

1.Rada moze powota¢ komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan
2.Zakres dzialania 1 kompetencje oraz sktad osobowy komisji doraznych
okresla Rada w uchwale o ich powotaniu.



§ 28.

1.Utrzymanie stalej taczno$ci z mieszkancami oraz przyjmowanie od nich do
rozpatrzenia przez wilasciwe organy Gminy postulatbw 1 wnioskéw jest
podstawowym obowigzkiem radnego.

2.Radni winni  wspoéldziala¢ z jednostkami  pomocniczymi  Gminy i
informowa¢ mieszkancéw o poczynaniach wladz samorzadowych.

3.Radni zobowiazani sg bra¢ udzial w pracach Rady i jej organdw oraz tych
instytucji samorzadowych, do ktérych zostali wybrani lub desygnowani

§ 29.

1.Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub moze utworzy¢ grupa co najmniej czterech radnych.

3.Klubowi przystuguja uprawnienia opiniodawczo - doradcze

w stosunku do spraw bedacych przedmiotem dziatania Rady.

4 Informacj¢ o utworzeniu klubu przewodniczacy klubu przekazuje
Przewodniczacemu Rady na ses;ji.

5.0bstluge administracyjno — biurowg zapewnia Wojt.
6.Regulamin klubow Radnych zawiera zalgcznik Nr 8 do Statutu.

§ 30.

Poza obowigzkami 1 uprawnieniami okreslonymi w ustawie radny moze:

a) domaga¢ si¢ wniesienia pod obrady Rady spraw wynikajacych z
postulatéw 1 wnioskéw wyborcow,

b) podejmowaé dziatania i sktada¢ wnioski w organach i jednostkach
organizacyjnych na terenie Gminy,

c) zada¢ pomocy Wojta i1 pracownikow Urzedu w sprawach
wynikajacych z dziatalno$ci radnego, a w szczego6lnosci informacji
0 planach i realizacji zadan budzetowo — gospodarczych, wydanych
rozstrzygnigciach 1 decyzjach dotyczacych mieszkancow, a takze
okazania dokumentéw znajdujacych si¢ w posiadaniu Urzedu,
jezeli prawo tego nie zabrania.

§ 31.

1.Za udziat w sesjach Rady oraz posiedzeniach komisji radnemu przystuguje
dieta w wysokosci okreslonej odrgbng uchwala.



2.Przewodniczacym organu wykonawczego jednostki pomocniczej za udziat w
posiedzeniach (sesji Rady Gminy) przystuguje dieta w wysokosci okreslone;j
uchwatlg Rady.

§ 32.

Radni i sottysi przy wykonywaniu swoich funkcji korzystajg z ochrony prawnej
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

§ 33.

1.0Obstuge techniczno - organizacyjng Rady, komisji oraz radnych zapewnia
Wojt.
2.Szczegotowy organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady okresla regulamin
Rady.

§ 34.

1.W¢jt wykonuje swoje zadania przy pomocy Urzedu Gminy.
2.0rganizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Urzedu okresla regulamin
organizacyjny nadany przez Wojta w drodze zarzadzenia.

§ 35.

1.Woijt kieruje biezagcymi sprawami Gminy oraz reprezentuje Gming na
ZeWnatrz.
2.Wojt wykonuje zdania wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym
oraz innych ustaw.
3.Wojt wykonuje uchwaty Rady i przy realizacji zadan wtasnych podlega
wyltacznie Radzie.
4. Wojtowi przystuguje wytaczne prawo do:
1) zaciggania zobowigzan majacych pokrycie w ustalonych w uchwale
budzetowej kwotach wydatkow, w ramach upowaznien udzielonych
przez Radg,
2) emitowanie papierOw wartosciowych, w ramach upowaznien
udzielonych przez Radg,
3) dokonywanie wydatkow budzetowych,
4) zglaszanie propozycji zmian w budzecie Gminy,
5) dysponowanie rezerwami budzetu Gminy,
6) blokowanie srodkow budzetowych w przypadkach okreslonych ustawa.



§ 36.

Wojt przyjmuje interesantow w ustalonych w regulaminie organizacyjnym
Urzedu dniach 1 godzinach.

§ 37.

Pracownikami samorzagdowymi zatrudnionymi w Urzedzie oraz w jednostkach
organizacyjnych gminy sg osoby zatrudnione w ramach stosunku pracy na
podstawie:

1) wyboru - Woijt,

2) powotania — Zastepca Woijta, Skarbnik

3) umowy o prace — pozostali pracownicy.

§ 38.

1.Zastepca Wojta wykonuje zdania powierzone przez Wojta oraz

przejmuje zadania i kompetencje Wojta w razie jego nicobecnosci.

2.Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu oraz organizuje pracg
Urzedu. Prowadzi sprawy Gminy powierzone przez Wojta.

3.Skarbnik wykonuje funkcje Gléwnego Ksiggowego Budzetu.
4.Szczegotowe zasady podziatlu zadan 1 kompetencji pomigdzy kierownictwo
Urzedu okresla w regulamin organizacyjny Urzedu Gminy.

ROZDZIAL V
Gospodarka finansowa Gminy
§ 39.

1.Gmina samodzielnie prowadzi gospodarke finansowg na podstawie rocznego
budzetu Gminy.

2.Projekt budzetu wraz z informacja o stanie mienia komunalnego 1
objasnieniami, Wojt przedktada Radzie najpozniej do 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy 1 przesyla projekt do wiadomosci Regionalne;j
Izby Obrachunkowe;j.

3.Budzet jest uchwalany do konca roku poprzedzajacego rok budzetowy, a w
szczegolnie uzasadnionych przypadkach nie pdzniej niz do 31stycznia roku
budzetowego.

4.7a prawidlowa gospodarke finansowg Gminy odpowiada Wjt.
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5.Gospodarka finansowa jest jawna. Wojt niezwlocznie oglasza uchwale
budzetowsg i sprawozdanie z jej wykonania w trybie przewidzianym dla aktow
prawa miejscowego.

§ 40.

Procedur¢ uchwalenia budzetu oraz rodzaj 1 szczegdlowos$¢ materialow
informacyjnych, ktore Wojt obowigzany jest przedstawi¢ Radzie wraz z
projektem budzetu okresla Rada.

§ 41.

1.Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach
budzetu Gminy.

2.Srodki finansowe przeznaczone na dziatalno$é sotectwa okre$la kazdorazowo
w budzecie Rada.

3.0bstuge finansowo — ksiegowa w zakresie dysponowania srodkami
finansowymi sotectwa prowadzi Urzad.

§ 42.
1.Rada moze wyodrebni¢ w budzecie Gminy $rodki finansowe stanowigce
fundusz sotecki.
2.0 wyodrebnieniu w danym roku kalendarzowym funduszu soteckiego
rozstrzyga Rada w odrgbnej uchwale.

§ 43.

Sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy opiniuje Komisja Rewizyjna.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§ 44.

1.Zasady 1 tryb oglaszania aktow prawa miejscowego okresla odrgbna ustawa.
2.Urzad prowadzi zbior przepisoOw miejscowych dostepnych do powszechnego
wgladu w jego siedzibie.
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§ 45.

1.Zasady prowadzenia dokumentacji pracy organéow Gminy (protokoty,
ewidencje itp.) reguluja odrgbne przepisy lub decyzje Wojta w zakresie nie
uregulowanym instrukcjg kancelaryjna.

2.Zasady obstugi interesantow przez organy Gminy, w szczego6lnosci udzielania
informacji  urzedowych, udostepniania dziennikéw urzedowych, zbioru
przepisow gminnych okresla regulamin organizacyjny Urzg¢du.

§ 46.
W sprawach nieuregulowanych w statucie majg zastosowanie:

- ustawa o samorzadzie gminnym,
- ustawa o pracownikach samorzadowych.

§ 47.

Statut niniejszy wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia opublikowania w
Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.
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Zatacznik Nr 1

do Statutu Gminy Dtugosiodto
zatwierdzonego Uchwata Nr XXI1V/361/2013
z dnia 5 czerwca 2013 roku

GRANICE GMINY DLUGOSIODLO




Zalacznik Nr 2

do Statutu Gminy Dtugosiodto
zatwierdzonego Uchwatg Nr XXI1V/361/2013
z dnia 5 czerwca 2013 roku

HERB GMINY DLUGOSIODLO




Zalacznik Nr 3

do Statutu Gminy Dtugosiodto
zatwierdzonego Uchwata Nr XXI1V/361/2013
z dnia czerwca 2013 roku

FLAGA GMINY DLUGOSIODLO




CoNoa~LNE

Zatacznik Nr 4

do Statutu Gminy Dhugosiodto
zatwierdzonego Uchwatg Nr XXIV/361/2013
z dnia 5 czerwca 2013 roku

WYKAZ JEDNOSTEK POMOCNICZYCH

Adamowo

Augustowo

Blochy

Budy Przetycz
Chorchosy

Chrzczanka Folwark
Chrzczanka WloScianska
Dalekie

Debienica

. Dhugosiodto

. Grady Szlacheckie
. Grady Zalewne
. Jaszczulty

. Kalinowo

. Kornaciska

. Lipniak Majorat
. Laczka

. Mataszek

. Marianowo

. Nowa Pecyna

. Nowe Bosewo

. Nowa Wie$

Olszaki

. Ostryko6t Dworski

. Ostrykot Whoscianski
. Plewki

. Prabuty

. Przetycz Folwark

. Przetycz WtosScianska
. Sieczychy

. Stara Pecyna

. Stare Bosewo

. Stare Suski

. Stasin

. Wolka Grochowa



36.
37.
38.
39.
40.

Wolka Piaseczna
Zalas

Zamos¢
Znamigczki
Zygmuntowo



Zatacznik Nr 5

do Statutu Gminy Dhugosiodto
zatwierdzonego Uchwata Nr XXI1V/361/2013
z dnia 5 czerwca 2013 roku

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Do jednostek wchodzacych w sktad struktury organizacyjnej gminy naleza:

Gminne Centrum Informacji, Kultury, Sportu i Rekreacji w Dtugosiodle.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dtugosiodle.
Przedszkole Samorzadowe w Dlugosiodle.

Publiczna Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kos$ciuszki w Dlugosiodle.

1

2

3

4

5. Publiczna Szkota Podstawowa im. Papieza Jana Pawta II w Blochach.

6. Publiczna Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Dalekiem.

7. Gimnazjum Publiczne im. Armii Krajowej w Dhlugosiodle.

8. Zespot Szkoét w Starym Bosewie

9. Gminna Biblioteka Publiczna w Dtugosiodle z filiami w Blochach i Starym
Bosewie.

10.Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Dlugosiodle.



Zalacznik nr 6

do Statutu Gminy Dhugosiodto
zatwierdzonego Uchwatg Nr XXI1V/361/2013
z dnia czerwca 2013 roku

REGULAMIN RADY GMINY

|I. Postanowienia ogolne

§ 1.

Regulamin okresla tryb dzialania Rady Gminy Dhugosiodto zwanej dalej Rada
oraz sposob obradowania na sesjach 1 podejmowanie uchwat przez Rade.

§ 2.

1.Rada dziata na sesjach a takze za posrednictwem komis;ji 1 radnych oraz Wojta
jako organu wykonawczego.

2.Wjt 1 komisje Rady dziatajg pod kontrolg Rady, ktorej sktadajg sprawozdania
ze swojej dziatalnosci.

1. Sesje Rady

§ 3.

1.Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego Rady lub
upowaznionego przez niego Wiceprzewodniczacego.
2.Sesje zwotywane sg w miare¢ potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

§ 4.

1.Komisarz wyborczy zwotuje na dzien przypadajacy w ciggu 7 dni po
ogloszeniu zbiorczych wynikow do rad na obszarze catego kraju pierwszg sesj¢
nowo wybranej Rady
2.Porzadek obrad pierwszej sesji powinien obejmowac nastgpujace sprawy:

a) ztozenie slubowania przez nowo wybranych radnych,

b) wybor Przewodniczacego Rady.



§ 5.

1.Podczas sesji Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy
nalezace do jej kompetencji.

2.Sesja Rady odbywa si¢ zwyczajowo podczas jednego posiedzenia. Jezeli
zachodzi konieczno$¢ kontynuacji obrad rozpatrywanie spraw moze by¢
przetozone na nast¢pne posiedzenie.

3.Posiedzenie nie powinno trwa¢ dtuzej niz 8 godzin. Po tym czasie kazdy moze
zglosi¢ wniosek o przerwanie posiedzenia i przeniesienia dalszego ciggu sesji na
inny termin.

$ 6.

1.Rada odbywa sesje zwyczajne w iloSci potrzebnej do wykonywania swoich
zadan jednak nie rzadziej niz raz na kwartal.

2.Sesjami zwyczajnymi sg sesje umieszczone w planach pracy Rady oraz nie
przewidziane w planach pracy a zwotane przez Przewodniczacego z
zachowaniem zasad okreslonych w § 9.

3.Plan  pracy  przygotowuje  Przewodniczacy przy  wspotudziale
przewodniczacych statych komisji 1 przedstawia go Radzie do akceptacji na
ostatniej sesji w roku.

4 Rada moze w ciggu roku dokona¢ zmian 1 uzupetnien w rocznym planie pracy.

§7.

Rada moze odbywac sesje zwolywane, bez wzgledu na plan pracy Rady, przez
Przewodniczacego na wniosek Wojta lub co najmniej Y4 ustawowego skladu
Rady a Przewodniczacy obowigzany jest zwolaé sesje¢ na dzien przypadajacy w
ciggu 7 dni od dnia zlozenia wniosku..

I11. Przygotowanie sesji

§ 8.

1.Projekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godziny rozpoczecia sesji ustala
Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Wéjtem Gminy.

2.Przygotowanie materialow na sesje Rady jak rowniez obstuge organizacyjno-
techniczng zapewnia Wojt.



§9.

1.0 terminie sesji zwyczajne] zawiadamia si¢ na pisSmie radnych oraz
sottysdw co najmniej na 7 dni przed terminem sesji .

2.W zawiadomieniu o sesji podaje si¢: miejsce, dzien , godzing rozpoczecia
posiedzenia oraz porzadek obrad.

3.Wraz z zawiadomieniem radnym dostarcza si¢ projekty uchwat oraz inne
niezbedne materialy zwigzane z porzadkiem obrad.

4.Zawiadomienie o sesji powinno by¢ podane do wiadomosci publiczne;.

5.W razie nie dotrzymania terminu, o ktéorym mowa w ust. 1 i 2, Rada moze
podja¢ uchwale o odroczeniu sesji, wniosek taki moze by¢ zgloszony przez
radnego lub komisje tylko na poczatku obrad.

§ 10.

Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady w uzgodnieniu z Wojtem ustala
szczegblowy liste osOb zaproszonych na sesje.

§11.

W lokalu, w ktérym odbywa si¢ posiedzenie nalezy zapewni¢ miejsce dla
cztonkéw Rady, a takze miejsce dla publicznosci.

IV. Zasady obradowania

§ 12.

Posiedzenie sesji otwiera, przewodzi i zamyka Przewodniczacy Rady, a w razie
jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady.

§ 13.

1.0Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuty
Lotwieram ...... sesj¢ Rady Gminy Dtugosiodto™.

2.Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza quorum, a w razie jego braku
wyznacza nowy termin posiedzenia i zamyka obrady.



§ 14.

1.Po stwierdzeniu prawomocnosci obrad Przewodniczacy przedstawia porzadek
obrad.

2.Z. wnioskiem o uzupelnienie bagdz zmiang porzadku obrad moze wystapié
radny, Wojt lub jego Zastepca.

3.W przypadku zmiany porzadku obrad Rada w glosowaniu jawnym
bezwzgledng wickszoscig gtosow ustawowego sktadu Rady przyjmuje porzadek
obrad sesji ze zmianami.

§ 15.

W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji Rady przewiduje sig¢:
a) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji, z ktdrego trescig uprzednio
mieli mozliwo$¢ zapoznac si¢ radni w Biurze Rady,
b) zglaszanie interpelacji 1 wnioskdw przez radnych.

§ 16.

l.Interpelacje 1 wnioski sktada si¢ w istotnych sprawach wspdlnoty
samorzgdowej przy czym powinny by¢ one sformutowane jasno 1 zwigzle.
2.0dpowiedzi na interpelacje udziela: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy
merytorycznych komisji, Wojt badz wyznaczony przez Wojta pracownik
Urzedu.

3.W przypadku niemozno$ci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi
wyjasnienie winno by¢ udzielane pisemnie w terminie 14 dniowym.

4 Interpelacje moga by¢ sktadane réwniez na pismie na rece Przewodniczacego
Rady w czasie sesji lub miedzy sesjami. OdpowiedZ na pisemng interpelacje
radnego winna by¢ udzielona rowniez w ciggu 14 dni.

5.Biuro Rady prowadzi ewidencj¢ zglaszanych interpelacji 1 wnioskow oraz
czuwa nad ich terminowym zatatwieniem.

6.Na wniosek radnego Rada moze wlaczy¢ sprawe rozpatrzenia odpowiedzi na
jego interpelacje do porzadku obrad.



§17.

Sprawozdanie z wykonania uchwal sktada W¢jt lub upowazniona przez niego
osoba.

§ 18.

1.Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku otwierajac i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

2.W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze dokona¢ za zgoda Rady
zmian w kolejnosci poszczegolnych punktow porzadku obrad.

§ 19.

1.Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i1 zachowaniem
porzadku obrad.

2.W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystgpieniu wyraznie odbiega
od przedmiotu obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas,
Przewodniczacy moze przywota¢ go ,do rzeczy”, a po dwukrotnym
przywotaniu odebra¢ mu gtlos.

3.Jezeli sposob wystgpienia albo zachowanie radnego w sposob oczywisty
zaktocaja porzadek obrad, badZz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy
przywotuje radnego ,.do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku
moze odebra¢ mu glos, nakazujac jednoczesnie odnotowanie tego faktu w
protokole.

4.Postanowienia zawarte w ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza
Rady zaproszonych na sesj¢ 1 publicznosci.

§ 20.

1.Przewodniczacy obrad udziela glosu na sesji wedtug kolejnos$ci zgtoszen.
2.Przewodniczacy moze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscig w sprawie zgloszenia
wnioskow o charakterze formalnym, ktorych przedmiotem mogg by¢ w
szczegolnosci sprawy:

a) stwierdzenia quorum,

b) wycofania okreslonego tematu z porzadku obrad,

¢) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,

d) zamknigcia listy mowcow,

e) ustalenia czasu wystgpienia dyskutantow,

f) przeliczenia gltosow,

g) zamknigcia listy kandydatéw przy wyborach,



h) zgloszenia auto poprawki do projektu uchwaty lub wycofania
projektu,
1) przestrzegania regulaminu obrad,
J) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia.
3.Wnioski o charakterze formalnym Przewodniczacy obrad poddaje pod
glosowanie.
4.Poza kolejnoscig zgtoszen Przewodniczacy udziela glosu:
a) Wojtowi,
b) Radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjasnienia
watpliwo$ci w rozwazanej sprawie.

§ 21.

1.Przewodniczacy moze udzieli¢ gltosu osobie sposrod publicznosci.

2.Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakazaé opuszczenie sali
tym osobom sposrod publicznos$ci, ktore swoim zachowaniem lub wystgpieniem
zaktocajg porzadek obrad badz naruszaja powagg sesji.

§ 22.

1.W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia
Przewodniczacy przerywa obrady i wyznacza nowy termin posiedzenia tej
samej sesji z tym, ze uchwaty podjete do tego momentu zachowujg swoja moc.
2.Fakt przerwania obrad oraz nazwiska 1 imiona radnych, ktorzy bez
usprawiedliwienia opuscili obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 23.

1.Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje stowami
,zamykam ....sesj¢ Rady Gminy Dlugosiodto”.

2.Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uznaje si¢ za czas trwania sesji.
3.Postanowienie z ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objela wiecej niz jedno
posiedzenie.

4.Po ogtoszeniu zamknigcia sesji przez Przewodniczacego Rada jest zwigzana
uchwatami podjgtymi na tej ses;ji.

§ 24.

Dla wszystkich 0s6b pozostajacych w miejscu obrad po zamknigciu sesji lub
posiedzenia maja zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe wiasciwe dla
danego miejsca.



§ 25.

1.7 kazdego posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokoét, ktory powinien zawierac:
1) numer, date i miejsce posiedzenia,
2) nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta,
3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
4) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
5) porzadek obrad,
6) przebieg obrad, streszczenie przemoéwien i dyskusji oraz tekst
zgloszonych 1 przyjetych wnioskow,
7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby glosow ,,za”,
»przeciw” 1 ,,wstrzymuje si¢”,
8) czas trwania sesji,
9) podpis przewodniczacego obrad oraz osoby sporzadzajacej
protokot.
2.Do protokotu dotacza sig:
10) liste obecnos$ci radnych,
2) podjete przez Rade uchwaty,
3) inne dokumenty ztozone na r¢gce Przewodniczacego w trakcie
obrad.
3.Protokét wyktada sie do wgladu radnym w Biurze Rady oraz na kazdej
nastepnej sesji.
4.0 uwzglednieniu poprawek 1 uzupeklien decyduje Przewodniczacy Rady po
uprzednim wystuchaniu protokolanta.
5.Radny moze zglasza¢ poprawki 1 uzupetlienia do protokotu w przerwie
mig¢dzy sesjami, jednak nie pdzniej niz na najblizszej sesji.
6.Radny, ktorego wnioski nie zostalty uwzglednione moze przedtozy¢ je na sesji.
O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku decyduje Rada w glosowaniu jawnym,
zwykla wigkszo$cig glosow.
7.Protokoty numeruje si¢ cyframi arabskimi odpowiadajgcymi numerowi sesji w
danej kadencji i oznaczeniem roku kalendarzowego.

V. Tryb glosowania
§ 26.

1.Glosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.
2.W glosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.



§ 27.

1.W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.
2.Glosowanie jawne przeprowadza Przewodniczacy.

§ 28.

1.Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna wybrana na sesji
sposrod radnych.

2.W glosowaniu radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecig Rady,
przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a samo glosowanie
przeprowadza z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wybranym sposrod siebie
przewodniczacym komis;ji.

3.Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob
glosowania 1 przeprowadza je odczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

4.Po przeliczeniu glosow przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje
protokot podajac wyniki glosowania.

5.Karty z oddanymi glosami 1 protokot gltosowania stanowig zatgcznik do
protokotu z sesji Rady.

6.W przypadku réwnej liczby gltosow ,,za” 1 ,przeciw” glosowanie tajne
powtarza si¢.

7.Glosowanie tajne przeprowadza si¢ w sprawach okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 29.

1.Rada moze postanowi¢ o podjeciu uchwaty w trybie glosowania imiennego.
2.Glosowanie imienne odbywa si¢ w ten sposob, ze Przewodniczacy Rady
wyczytuje kolejno radnych, ktorzy wypowiadajg si¢ za wnioskiem lub przeciw.
Sposob glosowania odnotowuje si¢ w protokole z ses;ji.

§ 30.

1.Przewodniczacy obrad przed podaniem wniosku pod gtosowanie precyzuje i
oglasza zebranym proponowang treS¢ w taki sposob, aby jej redakcja byta
przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
2.W pierwsze] kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, ktory moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi
wnioskami.

3.W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy przed
zamknieciem listy kandydatéw zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢



kandydowa¢ i1 dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod
glosowanie zamknigcie listy 1 zarzagdza wybory.

§ 31.

Uchwaly Rady podejmowane sa zwykla wigkszosciag glosow oddanych w
obecnosci co najmniej potowy ustawowego skladu Rady, chyba ze ustawa
stanowi inaczej.

VI. Uchwaly Rady

§ 32.

1.Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.
2.Uchwaty sa odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwat o charakterze
proceduralnym, ktére moga by¢ odnotowane w protokole z ses;ji.

§ 33.

1.Uchwatly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny 1 zawierac
przede wszystkim:

a) date, tytut i kolejny numer,

b) podstawe prawna,

C) postanowienia merytoryczne,

d) okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,

e) termin wejScia w zycie uchwaty, ewentualny czas jej

obowigzywania.

2.W uchwatach podaje si¢ numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer
uchwaty (cyframi arabskimi), rok podjecia uchwaty.
3.Projekty uchwat Rady opiniujg wiasciwe Komisje Rady.
4. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisjg, grupe
radnych, Wojt wyraza swoje stanowisko do projektu uchwaty.

§ 34.

Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy, ktory
prowadzit sesje.



§ 35.

1.0ryginaty uchwat ewidencjonowane sg w rejestrze uchwat
1 przechowywane wraz z protokotami z sesji.
2.0dpisy uchwat (kopie) przekazywane sg Wojtowi do realizacji.

§ 36.

1.Wojt przedktada Wojewodzie uchwaly Rady w ciggu 7 dni od dnia ich
podjecia.
2.Uchwale budzetowag oraz inne objete zakresem nadzoru, Wojt jest
zobowigzany przedtozy¢ Regionalnej 1zbie Obrachunkowej w ciggu 7 dni od ich
podjecia.

VIIl. Radni

§ 37.

1.Radni potwierdzajag swojg obecno$¢ na sesjach rady, posiedzeniach komisji
podpisem na liscie obecnosci.

2.Radny powinien w razie niemozno$ci uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu
komisji powiadomi¢ (o ile to mozliwe) z wyprzedzeniem o swojej niecobecnosci,
odpowiednio Przewodniczacego Rady Iub Przewodniczacego Komisji.

§ 38.

1.W przypadku wniosku zaktadu pracy, zatrudniajacego radnego o rozwigzanie
z nim stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisj¢ Iub zespot dla
szczegotowego zbadania wszystkich okoliczno$ci sprawy.

2.Komisja lub zespot powotany w trybie ust. 1 przedktada swoje ustalenia i
propozycje na pismie Przewodniczacemu Rady.

3.Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada winna
wystucha¢ radnego.

§ 39.

Podstawa do udzielenia radnemu przez pracodawce czasowego zwolnienia od
pracy zawodowej w trybie art. 25 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym jest
zawiadomienie, zaproszenie lub upowaznienie do wykonywania danych prac,
zawierajace okreslenie terminu 1 charakteru zajg¢ podpisane przez
Przewodniczacego Rady lub Przewodniczacego Komisji.
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VIII. Przewodniczacy Rady
§ 40.

1.Przewodniczacy Rady reprezentuje Rade na zewnatrz oraz kieruje jej pracami.
2.Przewodniczacy odpowiada przed Rada w zakresie pelnienia swojej funkcji i
jest ze swojej pracy przed Rada systematycznie rozliczany.

§ 41.

1.0bstuge Rady, komisji i radnych zapewnia Woijt.
2.Wojt z Przewodniczagcym Rady ustalajg zakres, zasady, i sposob obstugi Rady,
komisji oraz radnych.

§ 42.

1.Rada moze odbywac wspolne sesje.

2.Wspolna sesja jest zwotywana przede wszystkim dla rozpatrzenia 1
rozstrzygnigcia spraw wspolnych dla danych terenéw oraz z okazji uroczystosci.
3.Wspolng sesje organizujg delegacje zainteresowanych rad.

§ 43.

1.Wspolna sesja jest prowadzona , gdy uczestniczy w niej co najmniej potowa
ustawowego sktadu radnych z kazdej gminy.

2.W drodze glosowania wybiera si¢ Przewodniczacego obrad wspolnej sesji.
3.Uchwaly wspolnej sesji zapadajag w drodze odrgbnego glosowania radnych z
kazdej rady.

4. Uchwaly oraz protokoty z obrad podpisujga Przewodniczacy zainteresowanych
rad.

5.Przebieg wspdlnych rad moze by¢ uregulowany wspolnym regulaminem,
uchwalonym przed przystapieniem do obrad, a jezeli to nie nastgpi stosuje si¢
odpowiednio przepisy regulamindéw rad, ktore biorg udzial we wspolnej sesji.

§ 44.
Koszty wspdlnej sesji ponoszg rownomiernie rady gmin biorgce udzial we

wspolnej sesji, chyba ze radni uczestniczacy we wspolnej sesji postanowig
inaczej.
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Zatacznik nr 7

do Statutu Gminy Dhugosiodto
zatwierdzonego Uchwatg Nr XXIV/361/2013
z dnia czerwca 2013 roku

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ

|. Postanowienia ogolne

§ 1.

Regulamin okresla zasady 1 tryb dziatania Komisji Rady Gminy Dtugosiodto.

§2.

Komisja Rewizyjna zwana dalej Komisjg dziata na podstawie:
a. ustawy o samorzadzie gminnym,
b. niniejszego regulaminu.

Il1. Dzialanie Komisji Rewizyjnej

§ 3.

1.Pracami Komis;ji kieruje jej Przewodniczacy.
2.W razie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego funkcje pelni
Wiceprzewodniczacy Komisji.
3.Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
a) organizowanie pracy Komisji,
b) zwotywanie posiedzen i kierowanie obradami Komisji,
C) czuwanie nad realizacjg planéw pracy Komisji,
d) reprezentowanie Komisji wobec Rady, w tym sktadanie
sprawozdania z dziatalno$ci Komisji.

§ 4.

Cztonkowie Komisji s3 zobowigzani do:
a) przestrzegania regulaminu,
b) aktywnego uczestnictwa w pracach Komisji.



§ 5.

1.Posiedzenia Komisji zwotywane sg przez Przewodniczgcego Komisji w miare
potrzeby.

2.Przewodniczacy Komisji jest zobowigzany zwota¢ Komisj¢ na pisemny
wniosek 2/3 ogolnej liczby cztonkow Komis;ji.

3.W posiedzeniu Komisji moga bra¢ udziat radni oraz inne osoby nie bedace
cztonkami Komisji bez prawa glosowania.

4 Komisja moze postanowi¢ o odbyciu posiedzenia zamknigtego.

5.Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej polowa
ogolnego sktadu Komisji.

6.Rozstrzygniecia podejmowane przez Komisje zapadaja wiekszoscig gtosow w
glosowaniu jawnym.

/.Przy rownej liczbie glosow, glosowanie powtarza si¢. Gdy w ponownym
glosowaniu jest rowna liczba glosow — Komisja przedstawia Radzie dwa
stanowiska.

8.Udzial w gltosowaniu biorg wytacznie cztonkowie Komisji.

9.Rozstrzygnigcia Komisji majg forme opinii lub wnioskéw 1 sg przedktadane
Radzie.

$ 6.

1.7 kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot zawierajacy dane:

1) numer protokotu i date posiedzenia,

2) nazwiska obecnych cztonkow Komisji,

3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

4) zatwierdzony porzadek obrad,

5) omoéwienie przebiegu posiedzenia oraz tres¢ podjetych wnioskow

I opinii,
6) podpis Przewodniczacego posiedzenia oraz osoby
sporzadzajacej protokot.

2.Do protokotu zatgcza sig:

1) liste obecnos$ci cztonkdéw Komisji,

2) projekty uchwat przedtozone przez Wojta przedstawionych do

zaopiniowania,
3) inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczacego w trakcie obrad.

§7.

1.Do podstawowych zadan Komisji nalezy kontrola dzialalno$ci Wojta,
gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy, a w
szczegolnosci:

1) kontrola wykonywania uchwat Rady i zarzagdzen Wojta pod
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wzgledem legalnosci, celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci,

2) kontrola gospodarki finansowo — ekonomicznej z uwzglednieniem
kryteriow okreslonych w punkcie 1,

3) kontrole w zakresie gospodarowania mieniem komunalnym oraz
stosowania zaméwien publicznych z uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w punkcie 1,

4) kontrola przestrzegania i realizacji postanowien dziatalnosci
statutowej gminnych jednostek organizacyjnych, ktorych realizacja
nie podlega kontroli zewngtrznej,

5) kontrola realizacji biezacych zadan Gminy,

6) opiniowanie wykonywania budzetu Gminy i wystepowanie z
wnioskiem do Rady w sprawie absolutorium,

2.Zakres dziatania Komisji obejmuje zadania wlasne Gminy oraz zadania
zlecone. Bezposrednio czynnos$ci kontrolne prowadzi si¢ tylko w zakresie zadan
wlasnych.
3.Komisja dziata na podstawie rocznego planu pracy zatwierdzonego przez
Rade.
4 Komisja podejmuje kontrolg :

1) wedlug planu zatwierdzonego przez Rade,

2) na dorazne zlecenie Rady.
5.Wyniki swoich dzialan Komisja przedstawia Radzie w formie
sprawozdania, ktore winno zawierac:

1) zwiezly opis wynikdw kontroli ze wskazaniem zrodet 1 przyczyn
ujawnionych nieprawidlowosci oraz oséb odpowiedzialnych za ich
powstanie,

2) wnioski zmierzajace do usuni¢cia nieprawidlowosci,

3) jesli zachodzi koniecznos$¢, wnioski o podjecie odpowiednich

krokow w stosunku do os6b winnych powstatych nieprawidtowosci.

§ 8.

1.Komisja pracuje w zespotach kontrolnych i na posiedzeniach plenarnych.
2.Komisja w celu przeprowadzenia kontroli powotuje zespot kontrolny w
sktadzie, co najmniej trzech czlonkoéw komisji.

3.Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie wystawiane
przez Przewodniczacego komisji.

4 Komisja o podjeciu czynnosci kontrolnych zawiadamia na piSmie Wojta
Gminy oraz kierownika jednostki kontrolowanej okreslajac przedmiot, zakres
kontroli 1 date jej rozpoczecia, co najmniej 5 dni przed terminem kontroli.
5.Warunki techniczne kontroli zapewnia kierownik jednostki kontrolowanej.
Przy czynnosciach kontrolnych ma prawo towarzyszy¢ przedstawiciel tej
jednostki.



6.Dziatalno$¢ zespotu kontrolnego nie moze narusza¢ porzadku pracy jednostki
kontrolnej. Kontrolujagcych obowigzuja przepisy BHP, sanitarne, o
postepowaniu z informacjami stanowigcymi tajemnice shluzbowa
1 skarbowg oraz przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
7.W zwiagzku z wykonywang dziatalno$cig kontrolng zesp6t kontrolny ma
prawo:
1) wstepu do pomieszczen 1 innych obiektow kontrolowanej jednostki
w godzinach jej funkcjonowania,
2) wgladu do wszystkich dokumentoéw 1 akt kontrolowanej jednostki
w zakresie przeprowadzanej kontroli i1 zwigzanych z jej
dziatalnoscia,
3) zabezpieczy¢ dokumenty i inne dowody,
4) zadac ustnych 1 pisemnych wyjasnien od pracownikéw, a takze
od ich bezposrednich przetozonych,
5) wzywania 1 protokolarnego wystuchania innych os6b zwigzanych
z zakresem przeprowadzanej kontroli.

§9.

1.Z przebiegu kontroli zespot kontrolny sporzadza protokot, ktory powinien
zawierac:
1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz gtdwne dane osobowe
kierownika,
2) imiona i nazwiska 0sob kontrolujacych,
3) okreslenie przedmiotu kontroli,
4) czas trwania kontroli,
5) wykaz wykorzystanych dowodow,
6) wykaz zatagcznikow,
7) ustalenie i propozycje wnioskow,
8) oceng jednostki kontrolowanej,
9) podpisy cztonkow zespotu kontrolujacego i kierownika jednostki
kontrolowanej,
10) w razie odmowy podpisu przez kierownika jednostki
kontrolowanej, pisemne uzasadnienie tego fakt.
2.Do momentu podpisania protokotu pokontrolnego, zespét ma obowigzek
zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie przeprowadzonej
kontroli.
3.Protokot pokontrolny przesyta si¢ Wojtowi celem zajecia stanowiska w ciggu
7 dni. Protokot przesyta si¢ réwniez kierownikowi jednostki kontrolowanej 1
Przewodniczacemu.
4. Wojt 1 Kierownik jednostki majg prawo ztozenia zastrzezen w terminie 14 dni
od daty otrzymania protokotu.



5.Kierownicy jednostek, do ktorych protokot pokontrolny zostat skierowany sa
obowigzani w wyznaczonym terminie zawiadomi¢ na piSmie Komisje o
wykonaniu zalecen 1 wnioskow.

§ 10.

W celu wdrozenia zalecen pokontrolnych Komisja jest uprawniona do:
1) podjecia inicjatywy uchwatodawczej,
2) wydania opinii dotyczacej wybranego zagadnienia, bedgcego
przedmiotem kontroli.



Zatacznik Nr 8

do Statutu Gminy Dtugosiodto
zatwierdzonego Uchwatg Nr XXI1V/361/2013
z dnia czerwca 2013 roku

REGULAMIN KLUBOW RADNYCH

§ 1.

Radni moga tworzy¢ kluby radnych, okre$lane dalej jako ,kluby”, wedtlug
kryteridw przez siebie przyjetych.

§ 2.

W ramach klubéw mogg funkcjonowac kota radnych.

§ 3.

1.Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu przez co
najmniej czterech radnych.
2.Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu
Rady.
3.W zgloszeniu podaje si¢:

1) nazwe klubu,

2) liste cztonkow,

3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.
4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest
zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego

Rady.
§ 4.
Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 5.

Przynaleznos$¢ radnych do klubu jest dobrowolna.

$ 6.

1.Kluby powstaja przez okres kadencji rady. Uplyw kadencji Rady jest
réwnoznaczny z rozwigzaniem klubow.



2 Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich
cztonkéw, podejmowanych bezwzgledng wigkszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy cztonkoéw klubu.

3.Kluby podlegajg rozwigzaniu uchwatg Rady, gdy liczba ich cztonkoéw spadnie
ponizej czterech.

§7.

Kluby dziataja wylacznie w ramach Rady.

$ 8.

Prace klubow organizujg Przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkow
Klubu.

§9.

1.Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.

2.Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.
3.Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedktadania
regulamindéw klubow Przewodniczacemu Rady.

4 Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminow.

§ 10.

1.Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dzialania Rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wylacznie przez
swych przedstawicieli.

§11.

Na wniosek Przewodniczacych klubow Wojt obowigzany jest zapewnié¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezb¢dnym do ich funkcjonowania.



Zatacznik Nr 9

do Statutu Gminy Dhugosiodto
zatwierdzonego Uchwatg Nr XX1V/361/2013
z dnia czerwca 2013 roku

ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIA Z DOKUMENTOW

§ 1.

1.0kresla si¢ zasady dostepu i1 korzystania z dokumentéw zwigzanych z
funkcjonowaniem Gminy 1 wykonywania zadan publicznych przez Gmineg, w
tym protokotdw z posiedzen organow Gminy i komisji Rady Gminy.
2.1lekro¢ w dalszej czesci jest mowa o:
1) zadaniach publicznych — rozumie si¢ zadania zrealizowane przez
gming wymienione w art. 7 ustawy o samorzadzie gminnym,
2) zainteresowanym — rozumie si¢ osobe zadajaca informacji lub
dostepu do korzystania z dokumentow,
3) udostepniajacym dokumenty — rozumie si¢ organ lub osobeg
przechowujaca dokumenty uprawniong do ich udostepnienia do
korzystania przez zainteresowanego.

§2.

Dla potrzeb niniejszych zasad dokumenty gromadzone i przechowywane przez
Gming dzieli si¢ na jawne oraz dokumenty zawierajace informacje poufne.

§ 3.

1.Dokumenty jawne zostaja udostepnione zainteresowanym bez zadnych
ograniczen na zasadach okreslonych w niniejszym dokumencie, bez potrzeby
wykazywania przez nich interesu faktycznego lub prawnego.

2.Dokumenty zawierajace tajemnic¢ stuzbowg sg udostgpniane na zasadach
okreslonych odrgbnymi przepisami.

§ 4.

1.Dokumenty udostgpnia si¢ na pisemny wniosek.

2.Wniosek o udostepnienie dokumentéw 1 korzystanie z nich sklada si¢ w
sekretariacie Urzedu Gminy.

3.Whniosek powinien zawiera¢ imi¢ i nazwisko osoby zainteresowanej, jej adres,
nazw¢ dokumentu oraz zakres zgdanych informacji.

W wyjatkowych przypadkach wniosek moze by¢ zlozony ustnie do

1



protokotu.

4.Udostepnienie dokumentu nastgpuje niezwlocznie — nie pézniej niz w terminie
5 dni od daty ztozenia wniosku.

5.Wniosek o udostepnienie dokumentow podlega zarejestrowaniu.

§ 5.

1.Dokumenty pozostajace w posiadaniu biura Rady udostgpnia
Przewodniczacy Rady lub upowazniony przez niego pracownik Urzedu.
2.Dokumenty dotyczace pracy Wojta udostgpnia Wojt lub upowazniony przez
niego pracownik Urzedu.

3.Pracownicy merytoryczni Urzedu udostepniajg dokumenty wytworzone i
przechowywane na ich stanowiskach, po uzyskaniu akceptacji Wojta.
4.Protokoty z sesji Rady 1 posiedzen Komisji Rady udostepnia si¢ po ich

przyjeciu.
§ ©.

1.Zainteresowany korzysta z dokumentoéw w obecnosci pracownika Urzedu w
miejscu ich przechowywania.

2.Dane osobowe zawarte w udostepnianych dokumentach podlegaja ochronie
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

3.Zainteresowany moze dokonywa¢ odpiséw i notatek z dokumentow, ktore
otrzymat do korzystania.

§7.

Udostepnianie dokumentoéw zainteresowanym odbywa si¢ w godzinach pracy
Urzedu.

§ 8.

Odmowge dostgpu do dokumentow przekazuje si¢ zainteresowanym w formie
pisemnej, podajac podstawe prawng i faktyczng odmowy.

§9.

Zabrania si¢ wynoszenia dokumentow poza pomieszczenie, w ktorym sg
przechowywane, jak rowniez wprowadzania zmian, nanoszenia poprawek itp. w
dokumencie udostgpnianym.



